BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Pioc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 32.85../QP-DHLHN Ha Ngi, ngay. 4.9.théng. ..ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé viéc curge tién mugn tai liéu thu vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NQI

Can cu Quyet dinh sé 405/CP ngay 10 thdng 11 ndm 1979 cia Hoi dong
Chinh phii vé viéc thanh ldp Trwong Pai hoc Phdp ly Ha Néi (nay la Truong Dai
hoc Ha N¢i);

Cén cik Quyét dinh s6 868/0OD-BTP ngay 07 thang 5 nam 2015 cua B¢
truéng Bé Tu phdp quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chike
cua Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

Cén cie Ludt Thw vién ngay 21 thang 11 nam 2019;

Cén cik Quyét dmh s6 1 891/QD-DHLHN ngay 31/5/2021 vé Quy dinh chikc
nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té chikc ctia Trung tam Thong tin Thu vién,;

Cén cir Quyét dinh s6 } 2855/0D- DHLHN ngay 3/8/2022 vé viéc Sira déi, bo
sung Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cdu to chike ctia Trung tam
Théng tin Thu vién;

Can cu Quyet dinh s6 3106/QD- DHLHN ngay 19/8/2022 vé viéc Ban hanh
Noi quy Thu vién,

Xét dé nghi cia Gidm déc Trung tdm Thong tin thu vién.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé& viéc cuge tién
muon tai liéu thu vién”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh
s6 4154/QD -PHLHN ngay 10/11/2020 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Luat Ha
Nbi vé viéc ban hanh Quy dinh cuge tidn muon tai liéu tai Trung tdm Thong tin
Thu vién.

Pidu 3. Giam déc Trung tim Thdng tin thu vién, Truong Phong Tai chinh - Ké
to4n va cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /M/

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Hiéu trudng (& b/c);
- Cac Pho hiéu truong (dé biét);
-Luu; VT, TTTTTV.
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(Ban hanh kém theo Quyét dink56 S28%/0D-DHLHN ngaydSthing 9 nim 2002
] : /Pai hoc Ludat Ha Néi)

\
Piéu 1. Pham vi diéu \ciiﬁh“va doi twgng ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé viéc thu, quan 1y, hoan tra tién cuge muon tai
liéu cua ban doc tai Trung tdm Thong tin thu vién Trudng Pai hoc Luat Ha Nbi
(sau day goi tat 1a Thu vién).

2. Quy dinh nay &p dung déi véi ngudi hoc cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi, bao
gdm: Sinh vién chinh quy vin bang I, sinh vién vin bang I vira lam vira hoc, sinh
vién chinh quy vin bang II, sinh vién vin béng II vira lam vira hoc, hoc vién cao
hoc, nghién ctru sinh tai cc co s¢ dao tao cua Trudng, cac dia phuong c6 lién két
dao tao v6i Trudng va ban doc ngoai Trudong da duoc cép thé thu vién (sau day
goi tit 1a ban doc).

Piéu 2. Di twong cwoc tien

1. Déi tugng cuge tién: Ngudi hoc cia Trudng, ban doc ngoai Truong dugc cip
thé thu vién khi muon séch tham khéo, chuyén khéo va gio trinh it ban (c6 s6 lugng
dudi 50 ban/tén.)

2. Déi tugng mién cuoc: Sinh vién thudc dién duge midn, giam hoc phi theo
Quyét dinh ctia Trudng; sinh vién thuge chuong trinh chét lwgng cao va lién két dao
tao quéc té khi muon gido trinh nhiéu ban (c6 s6 lugng trén 50 ban/tén).

Diéu 3. Mitre tién cuwoe va sb lwgng tai li¢u duwgc mwon

1. Nguoi hoc ctia Truong:

a) it cugce 300.000d dong dugc mugn tdi da 03 tai liéu.

b) Piét cuge 500.0004 déng duoc muon toi da 05 tai liéu.

2. Ban doc ngoai Truong: Dit cuge gap 03 lan gié bia cua tai liéu theo luot.
Trudng hop tai liéu khong cé gia bia, tién cuoc dugc tinh theo s6 trang, tai liéu
tiéng Viét: 3.000d/trang; tai lidu tiéng nudc ngoai: 20.000d/trang. S6 lugng tai
lidu tdi da dugc muon: 03 cudn.
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Pidu 4. Thu va hoan tra tién cwge

1. Thu tién cugc:

a) Ngudi hoc cua Truong: Nop tién cuge mugn tai liéu 01 1an duy nhét (néu
¢6 nhu cdu muon tai lidu) tai Phong Tai chinh - K& toan vao thoi gian bét dau nim
hoc méi (thoi gian quy dinh trong Théng bao vé viée Nop tién cuge muon tai lidu).
S tién cuge duge sir dung dé muon tai liéu trong subt qua trinh hoc tép tai Truong.

b) Ban doc ngoai Trudong: Nop tién cuoc theo lugt mugn tai lidu tai Thu vién.
2. Hoan tra tién cuoc:

a) Nguoi hoc cua Truong dugce hoan tra tién cuge khi tdt nghiép; ngimg hoc,
théi hoc hoiic khdng tiép tuc st dung dich vu muon tai liéu (c6 cam két). Phong Tai
chinh — K& to4n cin cir vao Danh séch ngudi hoc tdt nghiép (Cé Quyét dinh kém
theo); Danh sach nguoi hoc ndp tién cuge muon tai lidu do Thur vién cung cap dé
Jam cin ¢t tra lai tién cuge. Trudng hop ngudi hoc 1am mét, hu hong tai lidu, ngudi
hoc sé dugce hoan tra tién cuge sau khi ngudi hoc boi thudng vt chét theo Diéu 17
Nbi quy Thu vién (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3106/QD-PHLHN ngay 19
thang 8 nim 2022 ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Luat Ha Noi).
| b) Ban doc ngoai Truong duqc hoan tra tién cuogc sau khi tra tai lidu.

¢) Hinh thirc hoan tra tién cugc:

- Hinh thttc chuyén khoan: Ap dung véi ngudi hoc ding ky tai khoan ngén
hang theo quy dinh ctua Truong.

- Hinh thirc tré tién mat: Ap dung d6i ngudi hoc khong ding ky tai khoan ngan
“hang va ban doc ngoai Truong.

d) Quy trinh, tha tuc hoan tra tién cuge thuc hién theo huéng dan ciia Phong Tai
chinh — K& toan.

Didu 5. Xir Iy tién cwrge va tai liéu khi ban doc khong tra tai li¢u

Trudng hop nguoi hoe duge don vi quan ly xéc nhan bd hoc sau 30 ngay
khong tra tai liéu cho Thu vién; ban doc ngoai Truong muon tai liéu qud han trén
20 ngay, tién cugc va tai lidu duge xir Iy nhu sau:

1. X ly tién cugc: Sir dung tién ban doc da dat cugc dé boi thuong cho Truong.

2. Xt 1y tai liéu: Déi véi trudng hop tién cuge khéng di dé bdi thuong hodic
d6i trong ngudi hoc duge mién cuge theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Quy dinh nay
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khéng tra tai liéu, Thu vién 1ap danh muc tai liéu dé nghi lanh dao Truong phé duyét
khoanh ng.

3. Thu tuc xtr ly:

a) Thu vién 1ap danh sach ban doc khong tra tai liéu kém gia tién cua tai liéu
va s tién ban doc dit cugc dé thuc hién bdi thuong.

b) Thu vién thuc hién khoanh no tai liéu sau khi dugc 1anh dao Trudng phé
duyét ddi véi trudng hop khoanh ng theo Khoan 2 Diéu nay.

Piéu 6. Trach nhiém ciia cic don vi ¢6 lién quan .

1. Thu vién c¢6 trach nhiém:

a) Phéi hop v6i Phong Tai chinh — Ké toan ra soét, déi chiéu danh sach ngudi
hoc ndp tién cuge muon tai lidu;

b) Théng bao tai liéu mugn qué han téi ban doc;

¢) Ra soat, kiém tra ngudi hoc tét nghiép con ng tai lidu thu vién dé phéi hop
v6i cac don vi thu hi tai ligu va hoan tra tién cugc;

d) Thu, quan 1y, hoan tra tién cugc ddi véi ban doc ngoai Trudng va dinh ky
hang quy (ngdy cudi cung 1am viéc cua thang cudi cing cla quy) bao cédo vdi
Phong Tai chinh — Ké toan; hoan tra tién cugc-déi véi nguoi hoc khong dang ky tai
khoan ngén hang;

e) Phdi hop v6i céc don vi c6 lién quan trong viéc thu, quan ly va hoan tra
tién cuoQc;

f) X ly tién cuor, tai lidu no theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 5 Quy
dinh nay theo dinh ky hang nim dbi véi ngudi hoc cia Trudng hoiic theo Quy ddi véi
ban doc ngoai Truong,.

2. Phong Tai chinh - Ké toan c6 tréch nhiém:

a) Thu, quan ly, hoan tra tién cugc sau khi ngudi hoc da tra day du tai liéu
cho Thu vién theo quy dinh tai Diéu 4, Piéu 5 ciia Quy dinh nay.

b) Phéi hop v6i Thu vién thuc hién viée thu, quan 1y va hoan tra tién, qtfyét
todn tién cuoc dam bao dung quy dinh.

3. Phong Dao tao dai hoc, Phong Pao tao sau dai hoc ¢6 trach nhiém:

a) Cung cdp day du, kip thdi danh sach ngudi hoe du didu kién tét nghiép,

xin thdi hoc dé Thu vién ra soat, déi chiéu danh séch no tai liéu.
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b) Phéi hop vé6i Thu vién d& thu hoi tai lidu. Khong phat bang tét nghiép hodc
Xac nhan ngimg hoc, thdi hoc cho ngudi hoc cho dén khi c6 xé4c nhéin khong no tai
liéu ciia Thu vién.

4. Phong Céng tac sinh vién cé trach nhiém cung cip danh sach sinh vién
duoc mién, giam hoc phi theo ky hoc va danh sach sinh vién bi ky luéat budc thoi
hoc cho Thu vién d& ra soat ngudi hoc ng tai lidu.

Piéu 7. Tb chirc thyc hién

1. Thu vién cé trach nhiém phé bién dén cac dbi twong ban doc Quy dinh vé
viéc cugce tién muon tai liéu thu vién.

2. Cac don vi, ¢4 nhan c6 lién quan va ban doc c6 nghia vu thuc hién dung,
dly di Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, cac c4 nhéan, don vi phan
4nh v6i 1anh dao Thu vién dé tdng hop, trinh Hiéu truéng sira di, bd sung kip
thoi cho phit hop véi thuc tién.

phu hop ye tienJ4’



