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QUYET DINH
Ye vice ban hanh Quy dinh ve vice cuoc tien miryn tai li?u thir vien
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HIEU TRVdNG TRtfdNG DAI HQC LU AT HA NQI
Can cu Quydt dinh so 405/CP ngdy 10 thdng 11 ndm 1979 cua Hoi dong 

Chink phu ve viec thank lap Trucmg Dai hoc Phdp ly Ha Noi (nay Id Truong Dai 
hoc Ha Noi);

Can cu Quyh dinh so 868/QD-BTP ngdy 07 thdng 5 ndm 2015 cua Bo 
trucmg Bo Tu phdp quy dinh chuc ndng, nhiem vu, quyen han vd co cdu to chuc 
cua Truong Dai hoc Luqt Ha Noi;

Can cu Luqt Thu vien ngdy 21 thdng 11 ndm 2019;
Can cu Quyet dinh so 1891/QD-DHLHN ngdy 31/5/2021 v'e Quy dinh chuc 

ndng, nhiem vu, quyen han vd co cdu to chuc cua Trung tarn Thong tin Thu
Can cu Quyh dinh sd 2855/QD-DHLHN ngdy 3/8/2022 vd viec Sua doi, bd 

sung Quy dinh chuc ndng, nhiem vu, quyen han vd co cdu to chuc cua Trung tarn 
Thdng tin Thu vien;

Can cu QuySt dinh so 3106/QD-DHLHN ngay 19/8/2022 ve viec Ban hanh 

Ndi quy Thu vien;
Xet nghi cua Gidm ddc Trung tam Thdng tin thu vien.

QUYET DINH:

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay “Quy dinh ve viec cu<yc tien 

mugn tai lieu thu vien”.
Dieu 2. Quyet dinh nay cd hieu lire ke tu ngay ky va thay the cho Quyet dinh 

so 4154/QD-DHLHN ngay 10/11/2020 cua Hieu truong Truang Dai hoc Luat Ha 
Noi ve viec ban hanh Quy dinh cuoc tien muon tai lieu tai Trung tam Thdng tin 

Thu vien.
A

Dieu 3. Giam doc Trung tam Thong tin thu vien, Truang Phong Tai chinh - Ke 
toan va cac don vi, ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay./^>
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Ve vie
(Ban hanh kem theo Qi 

ciia Hieu

Dieu 1. Pham vi dieu chinh va doi tirang ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh ve viec thu, quan ly, hoan tra tien cuac mirgn tai 
lieu cua ban doc tai Trung tam Thong tin thu vien Truong Dai hoc Luat Ha Noi 
(sau day goi tat la Thu vien).

2. Quy dinh nay ap dung doi voi ngudi hoc cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi, bao 
gom: Sinh vien chinh quy van b^ng I, sinh vien van b^ng I vua lam vua hoc, sinh 
vien chinh quy van bang II, sinh vien van bang II vua lam vua hoc, hoc vien cao 
hoc, nghien cuu sinh tai cac co sb dao tao cua Truong, cac dia phuong co lien kit 
dao tao voi Truong va ban doc ngoai Truong da duoc cap the thu vien (sau day 
goi tat la ban doc).

Dieu 2. Doi tucrng cuoc tien

1. Doi tuong cuoc tien: Ngubi hoc cua Truong, ban doc ngoai Truong duoc cap 
the thu vien khi muon sach tham khao, chuyen khao va giao trinh it ban (co so luong 
dubi 50 ban/ten.)

2. Doi tuong mien cuoc: Sinh vien thuoc dien duoc mien, giam hoc phi theo 
Quyet dinh cua Truong; sinh vien thuoc chuong trinh chat luong cao va lien kdt dao 
tao qubc te khi muon giao trinh nhieu ban (co sb luong tren 50 ban/ten).

Dieu 3. Muc tien cuoc va so luong tai lieu dwoc muon

1. Ngubi hoc cua Truong:
a) Dat cuoc 300.000d dong duoc muon tbi da 03 tai lieu.
b) Dat cuoc 500.000d dong duoc muon tbi da 05 tai lieu.
2. Ban doc ngoai Truong: Dat cuoc gbp 03 Ibn gia bia cua tai lieu theo luot. 

Truong hop tai lieu khbng co gia bia, tien cuoc duoc tinh theo so trang, tai lieu 
tieng Viet: 3.000d/trang; tai lieu tieng nubc ngoai: 20.000d/trang. So luong tai 
lieu tbi da duoc muon: 03 cubn.
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Dieu 4. Thu va hoan tra tien cuoc
1. Thu tien cugc:
a) Ngurai hoc cua Truong: Nop tien cuoc muon tai lieu 01 lan duy nhat (neu 

co nhu cau muon tai lieu) tai Phong Tai chinh - Ke toan vao thai gian bat dau nam 
hoc moi (then gian quy dinh trong Thong bao ve viec Nop tien cugc mugn tai lieu). 
So tien cugc dugc su dung dd mugn tai lieu trong suot qua trinh hoc tap tai Truong.

b) Ban dgc ngoai Truong: Nop tien cugc theo lugt mugn tai lieu tai Thu vien.

2. Hoan tra tien cugc:

a) Nguoi hoc cua Truong dugc hoan tra tien cugc khi tot nghiep; ngung hoc, 
thoi hoc hoac khong tiep tuc su dung dich vu mugn tai lieu (co cam ket). Phong Tai 
chinh - Ke toan can cu vao Danh sach nguoi hoc tot nghiep (Co Quyet dinh kern 
theo); Danh sach nguoi hoc nop tien cugc mugn tai lieu do Thu vien cung cap de 
lam can cu tra lai tien cugc. Truong hgp nguoi hgc lam mat, hu hong tai lieu, nguoi 
hgc se dugc hoan tra tien cugc sau khi nguoi hgc boi thuong vat chat theo Dieu 17 
Ngi quy Thu vien (ban hanh kem theo Quyet dinh so 3106/QD-DHLHN ngay 19 
thang 8 nam 2022 cua Hieu trubng Truong Dai hoc Luat Ha Ngi).

b) Ban dgc ngoai Trubng dugc hoan tra tien cugc sau khi tra tai lieu.

c) Hinh thuc hoan tra tien cugc:

- Hinh thuc chuyen khoan: Ap dung vdi nguoi hoc dang ky tai khoan ngan 
hang theo quy dinh cua Trubng.

- Hinh thuc tra tien mat: Ap dung doi nguoi hoc khong dang ky tai khoan ngan 
hang va ban doc ngoai Trubng.

d) Quy trinh, thu tuc hoan tra tien cugc thuc hien theo hubng dan cua Phong Tai 
chinh - Ke toan.

Dieu 5. Xu* ly tien cugc va tai lieu khi ban doc khong tra tai lieu

Trubng hgp nguoi hoc dugc don vi quan ly xac nhan bo hgc sau 30 ngay 
khong tra tai lieu cho Thu vien; ban dgc ngoai Trubng mugn tai lieu qua han tren 
20 ngay, ti$n cugc va tai lieu dugc xu ly nhu sau:

1. Xu ly tien cugc: Su dung tien ban dgc da dat cugc de boi thuong cho Trubng.
X A'»AA*\1w2. Xu ly tai lieu: Doi vbi trubng hgp tien cugc khong du de boi thuong hoac 

dbi tugng nguoi hgc dugc mien cugc theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 2 Quy dinh nay
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khong tra tai lieu, Thu vien lap danh muc tai lieu nghi lanh dao Truong phe duyet 
khoanh no.

3. Thu tuc xu ly:

a) Thu vien lap danh sach ban doc khong tra tai lieu kem gia tien cua tai lieu 
va so tien ban doc dat cupc de thuc hien boi thuong.

b) Thu vien thuc hien khoanh no tai lieu sau khi dupe lanh dao Truong phe 
duyet doi voi trubng hop khoanh no theo Khoan 2 Dieu nay.

Dieu 6. Trach nhiem cua cac don vi co lien quan
1. Thu vien co trach nhiem:
a) Phoi hop voi Phong Tai chinh - Ke toan ra soat, doi chiSu danh sach ngubi 

hoc nop tien cupc muon tai lieu;
b) Thong bao tai lieu muon qua han tdi ban doc;
c) Ra soat, kiem tra ngubi hoc tot nghiep con no tai lieu thu vien d6 phbi hop 

voi cac don vi thu hoi tai lieu va hoan tra ti£n cupc;
d) Thu, quan ly, hoan tra tien cupc doi voi ban doc ngoai Trubng va dinh ky 

hang quy (ngay cubi cung lam viec cua thang cubi cung cua quy) bao cao voi 
Phong Tai chinh - Kb toan; hoan tra tibn cupc dbi voi ngubi hoc khong dang ky tai 
khoan ngan hang;

e) Phbi hop voi cac don vi co lien quan trong vibe thu, quan ly va hoan tra 
tien cupc;

f) Xu ly tibn cupc, tai lieu no theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Dibu 5 Quy 
dinh nay theo dinh ky hang nam doi voi ngubi hoc cua Trubng hoac theo Quy doi voi 
ban doc ngoai Trubng.

2. Phong Tai chinh - Kb toan co trach nhiem:
a) Thu, quan ly, hoan tra tibn cupc sau khi ngubi hoc da tra ddy du tai lieu 

cho Thu vien theo quy dinh tai Dibu 4, Dibu 5 cua Quy dinh nay.
b) Phoi hop voi Thu vien thuc hien vibe thu, quan ly va hoan tra tien, quyet 

toan tibn cupc dam bao dung quy dinh.
3. Phong Dao tao dai hoc, Phong Dao tao sau dai hoc co trach nhiem:

a) Cung chp day du, kip thbi danh sach ngubi hoc du dieu kibn tot nghiep, 
xin thbi hoc de Thu vien ra soat, dbi chibu danh sach no tai lieu.
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b) Phoi hap vai Thu vien thu hoi tai lieu. Khong phat Mng tot nghiep hoac 
xac nhan ngung hoc, thoi hoc cho nguai hoc cho den khi co xac nhan khong no tai 
lieu cua Thu vien.

4. Phong Cong tac sinh vien co trach nhiem cung c£p danh sach sinh vien 
duoc mien, giam hoc phi theo ky hoc va danh sach sinh vien bi ky luat buoc thoi 
hoc cho Thu vien de ra soat ngudi hoc ng tai lieu.

Dieu 7. To chirc thuc hien
1. Thu vien co trach nhiem pho bien den cac doi tugng ban doc Quy dinh ve 

viec cugc tien mugn tai lieu thu vien.
2. Cac dan vi, ca nhan co lien quan va ban doc co nghia vu thuc hien dung, 

day du Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hien, neu co vuong mac, cac ca nhan, dan vi phan 
anh vai lanh dao Thu vien de tong hap, trinh Hieu truang sua d6i, b6 sung kip 
thai cho phu hgp vai thuc tienj/^


