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1. CAC VAN DE CHUNG

1.1 Co héi nhan tai tror ttr EuropeAid la gi?

Tai trg dwoc trao thédng qua thl tuc mai goi dé xuét. Dé cé thong tin chung vé tai trg, truy cap trang thong
tin dién tl: http://ec.europa.eu/europeaid/work/funding/index_en.htm

Théng tin vé mai goi dé xuét, do EuropeAid va Phai doan EU tai tac nwéc cdng bd téi cac nwéc sé tai,

cO trén trang:
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/index.cfm?ADSSChck=1224846858672&do=publi
.welcome&userlanguage=en

Trén trang thong tin nay, c6 thé tim cac théng bao méi goi dé xuat bang cach nhap méa sb tham chiéu cla
théng bao d6 trong trweng “Reference”, ban sé dwoc dan dén ding trang web noi cé tat ca cac tai liéu
lién quan dén théng bao méi d& xuét. Ngoai ra con co cac tiéu chi tim kiém khac. Ban vao "advanced
search" dé tim kiém cac thong bao moi goi dé& xuét theo Chuyén dé& (nhw “Nhap cu”, “Méi trudng”, “Dau
tw vao Con ngudi”, “Nhan quyén” ho&c “bén lién quan ngoai Chinh phd va Chinh quyén dia phwong”),
theo khu vy dia ly, ngay dang téi.... Lwu y dé xuét dwoc nop phai twong (rng voi thdng bao va phu hop
v&i cac didu khoan trong Hudng dan xin tai tro danh cho Té chire xin tai tro (dwéi day goi la Hwéng dan
xin tai trg), dwoc ding trén trang web néu trén. Dé cé théng tin vé cac thong bao mai dé xuét theo cha
dé, dang va sé cong bd trén khap thé gidi, ban c6 thé vao 'Ongoing global calls for proposals' va
'Forecast of upcoming global calls' trén trang web sau:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/funding/index_en.htm

1.2 Hoép hd so nhw thé nao?

Bwéc 1: tim cac Moi goi d& xudt clia EuropeAid va Phai doan EU tai cac nuwéc thié ba tai:
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/index.cfm?ADSSChck=1224846858672&do=
publi.welcome&userlanguage=en va tim kiém M&i goi d& xuét theo cha dé&/khu vuc dia ly... (xem
Cau héi 1)

Bwéc 2: doc Hwéng dan xin tai tro dbi vai thong bao moi dé xuét ma ban mudn tham gia, d& xem ai
c6 thé tham gia (tiéu chi du diéu kién) cling nhw cac muc tiéu ctia Mdi goi dé xuét

Bwéc 3: dang ky PADOR (hodc cap nhat hd so cla td chirc clia minh trén PADOR) (xem Cau héi
12) va tai 1én cac tai liéu hd tro (xem muc 2.2 va 2.4 clia Hwéng dan xin tai tro)

Bwéc 4: néu ban tham gia M&i goi d& xuat han ché dbi twong tham gia (phan Ién cac Moi goi dé
xuét theo chii @& déu han ché dbi twong tham gia), dién Phan A (Tém tat d& xuat) trong H6 so xin tai
tro' (Phu luc A ctia Huwéng dan xin tai tro)

Bwére 5: dién checklist

Bwérc 6: ky t& khai Té chire xin tai tro



Bwéc 7: ndp Tom tét d& xuét dang thdi han (xem muc 2.2.2 va 2.2.3 clia Hwéng dan xin tai tro).
Néu, sau céng doan “M& thau, Kiém tra hanh chinh va Danh gia Tom tét d& xuat” (xem muc 2.3 cla
Hwéng dan xin tai tro) ban dwoc Hoi ddng chau Au yéu ciu nép Hb so ddy da, ban lam theo cac
bwéc sau:

Bwérc 8: dién Phan B (Mau hd so day da) ctia HO so xin tai tro
Bwéc 9: dién Phu luc B — Ngan sach theo Hwéng dan xin tai tro
Bwéc 10: dién Phu luc C — Khung h tro theo Hwéng dan xin tai tro

Bwéc 11: nhac nhé dang ky PADOR dbi véi cac dbi tac chwa dang ky va tai tat ca cac tai liéu hd tro
lén PADOR (xem muc 2.2 va 2.4 cia Hwdng dan xin tai tro)

Bwéc 12: ndp Mau hd so day dd va cac phu luc ding thoi han (xem muc 2.2.6 va 2.2.7 clia Hwéng
dan xin tai trg).

1.3 Hoi déng chau Au c6 hé tro’ vé mét ky thuat dé xay dwng dé xuat?

Hoi ddng chau Au khong hé tror vé mat ky thuat dé xay dwng dé& xuét. Bén ndp déu xuét phai theo hwéng
dan néu trong Hwéng dan xin tai trg, ding theo méi théng bao mdi goi dé xuét, cling véi cac phu luc lién
quan, nhw H so xin tai tro', ngan sach, khung hé tro, co thé tai vé ti dia chi:
https://WebGate.ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/ index.cfm?do=publi.welcome. V& phwong phap
luan va quan ly dw an, Hoi ddng chau Au da ban hanh cac van ban huéng dan vé “Quan ly vong doi dw
an” nhuw mot cong cu dé thiét ké va quan ly dw an, dwa trén cach tiép can theo khung hd trg. Cac van ban
hwéng dan vé “Quan ly vong doi dy an” dwgc dang tai trén trang web cla EuropeAid:
http://ec.europa.eu/europeaid/multimedia/publications/publications/manualstools/t101_en.htm dé& hd tro
céc dbi twong tiém nang xay dwng va trién khai cac hoat dong du kién trong twong lai, c6 thé dé xuét dé
nhan tai tro’ tlr Hoi ddng chau Au.

1.4 C6 co s& dir liéu nao dé tim kiém doéi tac tiém nang khong?

C6 chirc nang tim kiém dbi téc trén PADOR (sau khi d&ng nhap vao hd so cla ban tai dia chi
http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm ban vao trwdng “tim kiém dbi tac”
bén trai man hinh), cho phép xac dinh dbi tac tiém n&ng trong sb cac td chirc c6 nguyén vong cho cac
bén th ba tiép can théong tin chi tiét vé minh trén PADOR.

2. CAC VAN PE HANH CHINH

2.1 Khi nao lich trinh dw kién dwoc céng bé?

Nhw néu trong muc 2.5.2 clia Huwéng dan xin tai tro, lich trinh dw kién sé& dwoc cong bd trén trang web
clia EuropeAid cling v&i cac tai liéu khac lién quan dén thong bao moi dé xuét, va sé dwoc cap nhat
trong sudt qua trinh danh gia. Theo théng 1& hién hanh vé Moi goi d& xuét trén pham vi toan cau, lich
trinh chi dwoc cdng bb sau khi hét han ndp hd so, khi da thdng ké duoc tdng sb Tom tat d& xuét, vi thoi
gian danh gia phu thudc vao sé dé& xuét nhan duoc.



2.2 C6 quy dinh gi vé kiéu chir, c& chir va |é trang khong?

Tém tat dé xuét va hd so day du duoc ndp theo khd A4, kiéu chir Times New Roman 11 (ho&c Arial 10),
dé1é 2 cm.

2.3"Lot” lagi?

Trong nglr c&nh clia moi goi dé xuét, “sd lot” 1a @& chi mét cha dé, Iinh vuc hodc khu vuc dia ly cu thé
clia viéc hop tdc ma vé so bd da c6 moét gai tai chinh dwoc phan bd cho. Vi du, dbi véi mét thong bao
moi d& xuét cé sb “lot”, ban c6 thé tham khdo Hwéng dan danh cho don vi thau di kém théng bao
"Support to Human Rights and Democracy actions on Torture and other forms of ill-treatment” (“H6 tro
cac hanh dong vi Nhan quyén va Dan chi chéng tra tAn va nguoc dai”) (sb thong bao 126224). Huwéng
dan xin tai tro co trén:
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/index.cfim?do=publi.welcome&nbPubliList=15&ord
erby=upd&orderbyad=Descé&searchtype=RS&aofr=126224 Trong muc 2.1.3 clia Hwéng dan xin tai tro
néu rd Thong bao moi dé& xuét duoc chia thanh hai phan twong ¢ng véi hai linh vuec/cha dé, dé la: “Phan
1 — Chédng tra tAn” va “Phan 2 — Phuc héi strc khde cho nan nhan bi tra tAn”. Khéng phai tat ca cac thong
bdo moi dé xuat déu dwoc chia thanh cac phan, vi vay can tham khdo Hwéng dan xin tai tro ding tai
kém theo théng bédo mai dé& xudt ma td chirc cia ban muébn tham gia.

2.4 Trwdng hop nao bat budc ndép hod so dwéi dang thw dién tir, hé so’ yéu cau chir ky sé dwoc
nop dwéi dang nao?

Khi Tém tét d& xuét va hd so day du bat budc phai ndp qua thw dién tdr, chiv ky dién ttr, hodc ban chup
tai liéu gbc c6 chiv ky, déu dwoc cho |a hop I&. Trong trwdng hop cac dich vu clia Hoi ddng chau Au yéu
cau tai lieu gbc & bat ky cong doan nao, d& hoan tat viéc x& ly dé& xuét, hoac trong trwérng hop dang
chuan bj hop ddng cho cac dé xuét sé dwoc lwa chon Ian cudi, TS chirc xin tai tro c6 nhiém vu givi cac tai
liéu gbc d6 qua dwdng bwu dién theo dung thoi han. Luu y to khai gbc phai co chiv ky ciia T chire xin tai
tro va ban chup dwoc gl qua thw dién tlr ciing véi toan bo hd so.

2.5 Sau khi dwo'c chon bao lau thi c6 thé bat dau trién khai Hoat dong?

Cac diéu khoan vé thyc hién cong tac trién khai hoat dong dwoc néu trong Piéu 2 ctia Hop déng tai tro
tiéu chuan, dwa ra cac phwong an khac nhau vé thoi gian bét dau trién khai (xem phu luc E3h1 — c4c
Diéu kién dac biét tai
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/index_en.htm): - mét ngay sau khi
bén cudi cuing ky — ngay dau tién cta thang, sau ngay dot rét vén (rng trwvde dau tién dwoc thue hién bai
Co quan giao thau — thoi diém muén hon — mang tinh ngoai 1é va phai dép (ng tinh da diéu kién hoi té
nhw quy dinh trong Huéng dén thuc hanh, 1a ngay tredc khi ky Hop ddng nhung khéng truéc yéu cau tai
tro' clia Bén hudng loi hodc trudc khi ky két bat ky théa thuan tai chinh lién quan nao gitra Hoi ddng chau
Au va nwdc nhan tai tro.

2.6 “Cac bén lién quan” la ai?

Dinh nghia vé “cac bén lién quan” trong Bang chu giai thuat ngir clia Hwéng dan xin tai tro quan ly vong
doi dw an co trén http://ec.europa.eu/europeaid/multimedia/publications/publications/manuals-
tools/t101_en.htm. B&t ky c& nhan, nhém ngudi, té chirc hodc doanh nghiép nao cé quan hé véi chuong
trinh/dw én déu dwoc dinh nghia fa cac bén lién quan. Cac bén lién quan co thé - truc tiép hay gian tiép,




tich cue hay tiéu cue - dnh huéng hodc chiu dnh hudng béi qué trinh va két qué cua céac dw an hodc
chuwong trinh. Théng thuong, cdn phdn xem xét cac nhom nhé khac nhau. Té chire xin tai tro c6 trach
nhiém néu rd trong dé xuét cac bén lién quan phi hop véi déc thi cla hoat dong dé xuét.

2.7 Bén hwéng lgi c6 nhirng nghia vu bao cao nao?

Nghia vu bao céo clia bén huwéng loi dwoc quy dinh trong Muc 2 va 15 Cac diéu kién chung, ap dung cho
c&c Hop dong tai tro ctia EU tai nwéc ngoai (co trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/documents/e3_h 2 gencond_en.p
df).

3. PANG KY PADOR

3.1 C6 thé tim thém thong tin vé PADOR & dau?

Dé c6 thém thong tin vé dang ky PADOR, tham khdo Hwéng dan xin tai tro nhanh danh cho Té chirc xin
tai trg, Hwédng dan nhanh danh cho bén dbi tac va Nhirng cau hdi thwong gép, cé trén trang:
http://ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/pador/index_en.htm. T4t c& cac thdc méc lién quan dén

dang ky PADOR déu dworc giai dap trén trang hd tro PADOR: europeaid-pador@ec.europa.eu.

3.2 Vi mét sb van dé nén chwa dang ky/tiép can hé so trén PADOR dworc, han chét lai dang dén
gan, thi phai lam gi?

Ca Tb chie xin tai trg va bén dbi tac déu bat budc phai dang ky trén hé théng PADOR (Potential
Applicant Data On-Line Registration — Dang ky truc tuyén div liéu Té chirc xin tai tro' tiém nang), trén
trang http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm. Té chirc xin tai tro phai
dang ky trwéc khi ndp Tém tat d& xuét, trong khi bén ddi tac phai ding ky trwéc khi ndp hd so day da
(muc 2.4 trong Hwéng dan xin tai trg). Cac td chirc khdng thé dang ky PADOR, vi nhirng ly do kj thuét
mang tinh  khach  quan, phai hoan thien hd so ban clng (c6  trén
http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/dispensation_en.htm) va gl cling véi dé xuét vé
dia chi néu trong muc 2.2 ctia Hwéng dan xin tai tro dbi véi Mdi goi d& xuat ma tdé chirc nay mudbn tham
gia.

3.3 DPia chi gri gvi h6 so’ dang ky PADOR ban cirng?

Céc t6 chirc mudn glvi hd so dang ky PADOR ban cirng sé glri cling véi dé xuéat vé dia chi néu trong
muc 2.2 ctia Hwéng dan xin tai tro dbi véi Mo goi dé xuat ma td chire nay mudn tham gia.

3.4 C6 thé tai Tom tat dé xuat (Concept Note) 1&n hé thong dang ky PADOR dwoc khong?
Hé théng d&ng ky PADOR khéng cho phép tai 1én Tom tat dé& xuét va Ho so day da. Tém tat dé xuéat phai

dwoc ndp theo quy dinh & cac muc 2.2.1 va 2.2.2 clia Hwéng dan xin tai tre lién quan dén Moi goi dé
xuét do.



4. TINH DU DIEU KIEN

4.1 Céc té chirc méi thanh lap c6 da diéu kién tham gia?

Néu trong Hwéng dan xin tai tro khéng quy dinh thoi gian téi thidu ké tir khi thanh lap td chie thi, theo
nguyén tac, cac té chirc mai thanh 1ap sé da diéu kién tham gia. Trong trwdng hop ndy, cac td chirc tham
gia s& phai néu rd kinh nghiém quan ly dw an, cung cap s6 liéu ké toan ctia nam tai chinh gan nhat va
nhap di liéu tai chinh 1én PADOR (hoéc dién vao hd so dang ky PADOR ban cirng). Viéc thiéu cac théng
tin do, trong trudrng hop td chirc méi thanh lap, sé dwoc thé hién bing diém sb danh gia nang luc tai
chinh va hoat dong (phan 1 ctia Bang danh gia ho so day da).

4.2 C6 thé thué thau phu dé quan ly Hoat déng?

Nhuw chi ra trong céc tiéu chi da diéu kién trong muc 2.1.1, Té chirc xin tai trg va cac bén dbi tac cé trach
nhiém tryc tiép xay dwng va quan ly hoat dong dé xuéat. Do d6, T chirc xin tai trg s& khong thau viéc
quan ly dw an cho mét té chirc khac. Tranh nham Ian gitra viéc thiu quan ly dw an cho mét td chirc khac
(khéng dwoc phép) va tuyén ngudi 1a nhan vién cta dy an dwoc dé xuét théng qua hop ddng dich vu:
(cu thé, ngwdi nay sé khong cé trén bang lwong clia bén nhan tai trg) dé thwe hién cac nhiém vu “quan ly
dw an”. Phwong phap tuyén dung nhan sw sé theo cac quy dinh vé tha tuc mua s&m néu trong phu luc
IV clia Hop dong tai tro' tiéu chuén (xem phu luc E3h3 — Tha tuc trao hop ddng, trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/index_en.htm).

4.3 Céc té chirc da tirng nhan tai tro ctia EC, thdng qua Mi goi dé xuét trwéc, cé du diéu kién
nép dé xuat khong?

Nhw quy dinh trong muc 2.2.4 cGia Hwéng dan xin tai tro va vi loi ich dwoc déi xd& binh dang ctia cac T6
chtrc xin tai tro, H6i ddng chau Au khong dwa ra y kién trwéc vé tinh da diéu kién ctia mot TS chive xin tai
tro, bén dbi tac, mot hodc cac hoat dong cu thé. Cac td chirc da tirng nhan tai tro ctia EU, théng qua moét
cong cu tai tro khac (hoic cling), cé thé tham gia cac moi goi dé& xuét khac. Mac du vay, chac chan sé

khong cho phép “tai tro kép” va do d6, nhv néu trong muc 2.1.4 "Cac chi phi khéng hop 1&” ctia Hwéng
dan xin tai tro, cAc hang muc da dwoc tai tre trong mot khudn khd khac sé khong dwoc cho la chi phi
hop 1é. Hon niva, dé tranh tai tro 14p lai cho cung mot hoat déng, cac don vj thau dwoc lwa chon so bd
sau khi danh gia Tém t&t d& xuét phai néu rd trong Té khai T chirc xin tai tro (xem muc luc HO so' xin tai
tro) tAt c& nhirng lan xin tai tr, trong cting mét linh vic hoat dong, da dwoc noép cho cac Thé ché cua
chau Au, Quy Phat trién chau Au hodc cac nwédc thanh vién EU, trong 12 thang gan nhat. Cac Té chirc
Xin tai tro dwoc lwa chon so bd sé phai néu ré cac hoat ddng ma td chirc clia minh quan ly trong 3 nam
qua trén M&u don hd so day du, trong muc “Kinh nghém trién khai cac hoat dong twong tw cia T chirc
xin tai trg” (xem muc luc Hb so xin tai tro).

4.4 C6 thé trinh Tém tat dé xuat cho moét dw an ndi tiép hoat dong do EC tai tro, ma hop dong con
kéo dai vai thang sau khi viéc Iwa chon dé xuét da hoan tat, hay khong?

Thi nhét, can lwu y cac dé& xuét chi duwgc danh gia trén co s cac tiéu chi danh gia dwa ra trong muc 2.3
ctia Hwéng dan xin tai tre. Thiv hai, cac hoat ddng dwoc chon clia mot mi goi dé& xuat nhét dinh can
dwoc sén sang dwa vao trién khai ngay sau khi ky hop ddng. Tuy nhén, Diéu 2 clia Hop ddng trai tro tiéu
chuan c6 dwa ra mot sb phwong an diéu chinh thoi gian bat dau trién khai hoat déng, trong dé cé kha
nang thda thuan vé thdi gian gitra hai bén (xem phu luc E3hl — Cac diéu kién d&c biét trén trang



http://ec.europa.eul/europeaid/work/procedures/implementation/grants/index_en.htm) (déng théi xem Cau
hai 9).

4.5 Mot Té chirc phi chinh pha (NGO) ctia mét nwéc XYZ cé van phong trén khap thé giéi thi cac
van phong dé cé dwoc tham gia ndp dé xuat khong?

Nhw quy dinh trong muc 2.2.4 clia Hwéng dan xin tai tro va vi lgi ich dwoc dbi xt binh dang clia cac T
chtrc xin tai tro, H6i ddng chau Au khong dwa ra y kién trwéc vé tinh da diéu kién ctia mot TS chive xin tai
tro, bén dbi tac, mot hodc cac hoat dong cu thé. Déi véi phan I&n cac méi goi d& xuat (xem muc 2.1.1
clia Hwéng dan xin tai tro), dé co da diéu kién tham gia xin tai tror, TS chirc xin tai tro va bén déi tac phai
c6 tw cach phap nhan, cu thé, phai dwoc thanh lap hop phap theo cac quy dinh cta luat phap nwéc s&
tai. Néu mot NGO, cé van phong tai cac nwéc, chi cd mét tw cach phap nhan duy nhat thi cac van
phong/chi nhanh dat tai cac nwéc clia NGO do6 sé khong dwoc coi la cac T4 chtre xin tai tro doc 1ap, nhw
quy dinh trong muc 2.1.3 clia Hwéng dan xin tai tro.

4.6 Cach tiép can mang tinh twong hé 1a gi va quéc gia nao dwoc tham gia ndp dé xuéat theo cac
diéu khoan lién quan? (chi dp dung néu m&i goi dé xuéat dang ban téi cho phép)

Néu trong Hwéng dan xin tai tro clia mét moi goi dé xuét cu thé cho phép (xem muc 2.1.1), céc td chire
clia cac nwéc thanh vien OECD/Uy ban hé tro' phat trién chi da diéu kién tham gia (v&i tw cach T chire
Xin tai tro hodc bén dbi tac) cac hoat dong thwc hién tai nhivng nwéc kém phat trién, theo dinh nghia cla
OECD/DAC. Xem danh sach cac nwéc thanh vién OECD/DAC trong chi thich ciia Hwéng dan xin tai tro.
Dé xem danh sach cac nwéc kém phat trién theo dinh nghia cia OECD/DAC, theo dwdng dan:
http://eurex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:1 :2009:270:0008:0011:EN:PDF. (cét dau tién
ctia PHU LUC Il — Danh sach cac quéc gia nhan Hb tro Phat trién Chinh thirc (ODA) clia OECD/DAC, tén
danh sé&ch 1a “Céac quéc gia kém phat trién").

4.7 Hiép hoi bao gom nhiéu t6 chirc c6 da diéu kién ndop dé xuat?

Nhw quy dinh trong muc 2.2.4 ctia Hwéng dan xin tai tro va vi loi ich dwoc d6i xd& binh dang ctia cac T6
chirc xin tai trg, HOi ddng chau Au khéng dwa ra y kién trwdc vé tinh da diéu kién clia mét Té chire xin tai
tro, bén déi tac, mot hodc cac hoat dong cu thé. Dbi véi phan Ién cac moi goi d& xuét, muc 2.1.1 cua
Hwéng dan xin tai tro néu rd, dé da didu kién tham gia, Té chire xin tai tro' (va cac bén dbi tac), ngoai cac
diéu kién khac, can phai cé tw cach phap nhan (cu thé, chi cac td chirc dwoc thanh lap hop phap méi du
diéu kién tham gia). Do do, déi vai mot hiép hoi dwoce thanh 1ap mét cach chinh thire thi hd so sé ding
tén hiép hoi dwoc thanh 1ap hop phap d6. Néu hiép hoi hinh thanh mét cach khong chinh thire véi muc
dich tham gia nop dé& xuét thi hd so phai dirng tén td chirc dirng dau cling véi cac td chire dbi tac khac.

4.8 Viéc hop tac véi té chirc XYZ dé nop dé xuat cé6 dwoc chap nhan hay khong?

Nhw quy dinh trong muc 2.2.4 clia Hwéng dan xin tai tro va vi lgi ich dwoc dbi xt binh dang clia cac T
chtrc xin tai tro, H6i ddng chau Au khong dwa ra y kién trwéc vé tinh da diéu kién ctia mot T chive xin tai
tro, bén dbi tac, mot hodc cac hoat ddng cu thé. Viéc chirng minh quan hé dbi tac d6 tuan tha cac quy
dinh va phi hop véi muc tiéu ctia Moi goi d& xuét 1a do don vi thau tw quyét dinh.

4.9 Té chirc ciia nwéc ddi tac hodc td chive dit co cé tai EU c6 dwoc tham gia ndp dé xuéat
khéng?



Céc bén dbi tac co trach nhiém danh gia vai tro ciia minh trong quan hé hop tac dé dé déng goép hiéu qua
nhét vao qua trinh trién khai hoat déng, phti ho'p v&i cac tiéu chi di diéu kién néu tai muc 2.1 ctia Hwéng
dan xin tai tro.

4.10 Péi tac, cdng sw va thau phu khac nhau nhw thé nao?

Xem théng tin vé déi tac, cong sy va thau phu tai muc 2.1.2 clia Hwéng dan xin tai tre. Déi tac tham gia
tric tiép vao thiét ké va trién khai hoat dong va do dé c6 quyén dwoc hoan tra cac chi phi hop & lién
quan. Ddi tac phai tuan theo cac nguyén tic du diéu kién néu trong Hwéng dan xin tai tro (muc 2.1).
Cong s la bén co lgi ich tham gia vao viéc trién khai hoat déng nhuwng khéng tham gia vao viéc thiét ké
hoat déng d4, ciing nhw khéng dwoc hoan tra chi phi trong khudn khd khoan tai tro, ngoai chi phi di lai va
cong tac phi. Cong sy khéng dwoc tinh dén khi xem xét cac yéu cau vé co ciu hop tac clia Moi goi dé
xuét. Nhw da néu & muc trén, bén nhan tai tro ¢ thé thué thau phu dé thuc hién dich vu, cung rng va
trién khai cong viéc. Thau phu khéng phai 1a déi tac ciing khéng phai cong sw. D6i véi cac hop dong tri
gia trén 10.000 Euro, sé 4p dung cac quy dinh vé chi tiéu néu trong phu luc IV cta Hop ddng tai tro' tiéu
chuan (xem phu luc E3h3 — Tha tuc trao hop déng trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/index_en.htm).

4.11 Néu mudn trién khai mét hoat dong theo chu dé XYZ thi c6 phu hop véi muc tiéu va wu tién
ctia M&i goi dé xuat hay khéng?

Nhw quy dinh trong muc 2.2.4 clia Hwéng dan xin tai tro va vi lgi ich dwoc dbi xt binh dang clia cac T
chtrc xin tai tro, H6i ddng chau Au khéng dwa ra y kién trwéc vé tinh da diéu kién ctia mot TS chire xin tai
tro, bén ddi tac, mot hodc cac hoat ddng cu thé. Thong tin v& muc tiéu va wu tién déi véi mdi moi goi dé
xuét cé tai muc 1.2.1 ctia Hwéng dan xin tai tro. Lwu y, viéc chirng minh tinh phii hop ctia hanh dong dé
xuét déi véi cac muc tiéu va wu tién clia moi goi dé xuét 1a do Td chire xin tai tro' tw quyét dinh. Tinh phu
hop clia dé& xuéat déi véi cac muc tiéu va wu tién clia moi goi dé& xuét sé dwoc danh gia & giai doan Tém
tat dé& xuét (xem bang danh gia Tom tat dé xuét tai muc 2.3 clia Hwéng dan xin tai tro).

4.12 Néu mudn trién khai hoat dong XYZ thi c6 du diéu kién hay khong?

Nhw quy dinh trong muc 2.2.4 ctia Hwéng dan xin tai tro va vi loi ich dwoc déi xi& binh dang ctia cac T6
chtrc xin tai tro, H6i ddng chau Au khong dwa ra y kién trwdc vé tinh da diéu kién ctia mot TS chive xin tai
tro, bén ddi tac, mot hodc cac hoat ddng cu thé. Té chirc xin tai trg c6 trach nhiém néu ré cac hoat dong
dé& xuét va chirng minh cac hoat dong d6 sé& dong gép thé nao ddi véi viéc thwe hién cac muc tiéu cua
hoat ddng, phii hop v&i cac muc tiéu va wu tién ctia mdi goi dé xuét.

4.13 Mét Khoa ctia trworng Dai hoc XYZ phai ndp dé xuat dirng tén khoa hay tén trwdong?

Nhw quy dinh trong muc 2.2.4 ctia Hwéng dan xin tai tro va vi loi ich dwoc d6i xi& binh dang ctia cac T6
chirc xin tai trg, HOi ddng chau Au khéng dwa ra y kién trwdc vé tinh da diéu kién clia mot Té chire xin tai
tro, bén déi tac, mot hodc cac hoat dong cu thé. Dbi véi phan Ién cac moi goi d& xuét, muc 2.1.1 cua
Hwéng dan xin tai tro néu rd, dé da diéu kién tham gia, Té chirc xin tai tro (va cac bén dbi tac), ngoai cac
diéu kién khac, can phai cé tw cach phap nhan (cu thé, chi cac td chirc dwoc thanh lap hop phap méi du
diéu kién tham gia). Néu khoa d6 la mét thuc thé hop phap doc lap so véi trwong thi c6 thé tw nop dé
xuét. Néu, ngwoc lai, khoa v&i truong 1a mét thuc théd hop phap thi d& xuat dwoc ndp sé ding tén
trwdng.
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4.14 C6 thé thay d6i té6 chirc ndp dé xuat trong giai doan tir Tom tat dé xuat dén noép Ho so day du
khéng?

Nhw da néu tai muc 2.2.5 ctia Hwéng dan xin tai tro, cAc thanh phan cla Tém tat dé& xuét c6 thé dwoc
diéu chinh trong M&u don hé so day dd. Muc 2.1.1 ctia Hwéng dan xin tai tro quy dinh rd, dé& da diéu kién
Xin tai tro, Té chire xin tai tro phai truc tiép chiu trach nhiém thiét ké va quan ly hoat dong cuing véi cac
bén dbi tac chir khéng déng vai trd trung gian. Nhw thé, néu T chire xin tai trg cho la can thiét phai diéu
chinh mét thanh phan thi van co thé nop dé xuét. Tuy nhién, can néu rd viéc diéu chinh dé trong Mau don
hd so day da va giai trinh trong T khai T chirc xin tai tro (xem muc luc H6 so xin tai tre’). Noi dung giai
trinh s& dwoc xem xét trong qua trinh danh gia hd so day du.

4.15 Binh nghia vé “t6 chirc thudc khu vwrc tw nhan” cé thé tim thay & dau?

Trén nguyén tac, cac td chirc khdng dwoc thanh 1ap theo luat phap nha nwéc sé dwoc quan ly béi luat
phap tw, bao gdm cac NGO, quy, hop tac xa, hiép hdi, nha the, hoi tir thién, cong ty, doanh nghiép....

5. DANH GIA

5.1 Tom tat dé xuat dwoc danh gia nhw thé nao?

Toém tat d& xuét dwoc danh gia theo quy trinh néu & phan 6 clia Hwdng dan thwe hanh dbi véi tha tuc
hop ddng danh cho cac hoat déng ngoai vi clia EU (PRAG), ¢ trén trang

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/practical_guide/documents/2010_prag_en
.pdf.

Toém tat d& xuét duwoc danh gia doc lap bai (tdi thidu) hai chuyén gia danh gia cé chuyén mén vé quéc gia
lién quan ciing nhw linh vwe hop tac cu thé lién quan dén moi goi & xuét, mot thwong 1a thanh vién cla
Phai doan EU tai mot trong nhirng nwéc lién quan dén hoat dong. Uy ban danh gia sé xem xét trén co s&
nhitng danh gia nay dé dua ra dé xuét lwa chon ma van dam bao déi xt&» cong bang dbi véi cac T chirc
xin tai trg..

5.2 Mot dw an, néu dwoc xay dwng trén co sé lap lai kinh nghiém da dworc trién khai tai cac nwéc
khac, c6 kha nang dworc tai tror khong?

Trong giai doan Tém tat d& xuat, hd so xin tai tro sé dwoc danh gia chi yéu vé tinh phu hop — déc biét
ddi v&i cac muc tiéu va wu tién ctia moi goi dé xuét, véi nhivng nhu cau va han ché cla qubc gia/khu vuc
nham t&i cling nhw nhu cau cla ddi twong thu hwéng sau cung. Do d6, T chirc xin tai tr can dam bao
cac hoat dong da trién khai trwdc do tai mot qudc gia khoéng chi dap (rng cac muc tiéu va wu tién cta moi

2
R

goi d& xuét ma con cé thé dwoc “chuyén thé” va phu hop véi quéc gia ma hoat ddng dé& xuat hwéng téi.

5.3 Déi v&i mot Té chirc phi chinh phi (NGO) c6 doanh thu nam thap thi co héi dwoc Iwa chon 1a
nhw thé nao?

N&ng lwc tai chinh ctia Té chire xin tai tro khong dwoc danh gia & giai Tom tat dé xuat ma & giai doan hd
so day di. Nhw néu tai muc 2.3 ctia Hwéng dan xin tai trg, trong bd hd so ddy da & phan 1, "Nang lwc
Tai chinh va Hoat dong", tiéu chi nhd 1.1-1.3 v& nang lwc cla ca T chirc xin tai tro va cac bén déi tac vé
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kinh nghiém quan ly dw an, chuyén mén va quan ly tai chinh, trong khi tiéu chi nhd 1.4 1a vé cac nguén
lwe tai chinh ctia T chirc xin tai tro ma théi. Do d6, quy mé clia hoat dong dé xuét cling nhw ngan sach
lién quan can phai phu hop véi quy mé, kinh nghiém va cac nguén lwc sin cé cla td chirc tham gia hop
tac.

5.4 C6é dworc thay ddi cac thanh phan tir TOm tat dé xuat sang Ho so day da khong?

Nhw néu tai muc 2.2.5 ctia Hwéng dan xin tai tro, cac thanh phan cia Tém tat dé& xuét khong duoc didu
chinh trong H6 so day du. Trong mét sb trudng hop ngoai 1€, khi viéc diéu chinh la khong thé thiéu (nhw
bb sung hoac thay thé cac déi tac, cong s hodc hoat dong), thi phai néu rd trong HO so day du va giai
trinh trong T& khai T chire xin tai tro (xem muc luc Hb so day da). N6i dung gidi trinh d6 sé dwoc xem
xét trong qua trinh danh gia hd so day du.

5.5 Lam thé nao dé danh gia nang lwc tai chinh cta té chirc nép dé xuét dén tir cac quoc gia
hwéng |gi?

Trong bd hd so day di & Phan 1, "N&ng lwc Tai chinh va Hoat dong”, tiéu chi nhd 1.1 — 1.3 vé nang luc
clia ca To chirc xin tai tro va cac bén di tac vé kinh nghiém quan Iy dy an, chuyén mén va quan ly tai
chinh, trong khi tiéu chi nhd 1.4 la vé cac ngudn lwc tai chinh ctia TS chirc xin tai tro ma thdi. Do do, quy
mé cla hoat ddng dé xuét cling nhw ngan sach lién quan can phai phu hop véi quy mé, kinh nghiém va
cac ngudn lwc sén co cla td chirc tham gia hop tac.

5.6 Lwa chon so bé dwa trén ngan sach I&n gap hai lan ngan sach san cé la gi?

Cau “CAc Tom tét dé xuét co tdng mirc dong gép yéu cau Ién hon so véi ngan sach sén cé tdi thiéu |a 2
l&n”, trong ngtr cdnh muc 2.3 cla Hwéng dan xin tai tre, 1a chi quy trinh tha tuc do Uy ban danh gia ap
dung dé can ban chon ra cac Tom tat d& xuét. Sau khi danh gia, cac Tém tét d& xuat sé dwoc dwa vao
danh séch xép hang theo diém s6. Cac Tom tét dé xuét cé tdng diém tdi thiéu 1a 30 sé& dwoc xem xét lva
chon, tly vao sb lwong Tém tat dé xuat glri vé, thong thudng khong phai tat cd déu dwoc lwa chon so
bd. Trong sé cac Tém tat d& xuét co diém sé tir 30, Uy ban danh gia sé chon ra cac dé xuét cé diém co
cao nhét va téng sb tién yéu cau déng gop tir Hoi ddng chau Au I&n hon ngan sach sén cé ctia Moi goi
dé& xuét téi thiéu I1a 2 14n. Ngan sach sén cé dwoc néu tai muc 1.3 clia Hwéng dan xin tai tro.

6. NGAN SACH

6.1 Ngan sach dwoc phan bé nhw thé nao gitra Té chirc xin tai tro va cac doéi tac?

Nhw néu tai cac muc 2.1.1 va 2.1.2 cGa Hwéng dan xin tai tro, néu dé xuét dwoc lwa chon, T chire xin
tai tro s& co vai trd 14 nha thau duy nhat ctia EU (“bén hwéng loi”). Don vi thau sé& c6 nghia vu quan ly
tdng thé dw an va chiu trach nhiém trwdc EU vé trién khai hop ddng ciing nhw s dung ngan séach tai tro.
Don vi thau ky hop ddng, nhan tai tro, bao cao (ky thuat va tai chinh) vé tinh hinh trién khai hoat dong va
str dung ngan sach tai tre. Phan bd va phan phdi nhw thé nao cho cac ddi tac ngan sach tai trg do EU
tam (ng, phil hop v&i muc tiéu hoat ddng, 1a do don vi thau quyét dinh. M&i di tac sé cung cip chirng tir
chi tiéu va chirng minh d6 1a thwe chi trwdc don vi thau, va don vi thau sé bao cao 1én Hoi ddng chau Au.
V& véan dé nay, Td chirc xin tai tro va cac bén dbi tac nén ky thda thuan vé cac phwong thirc bdo céo va
chi tiét str dung ngan sach gitra hai bén.
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6.2 Biéu mau ngan sach khéng cé céng thire. C6 thém cong thire dworc khong?

Khoéng dwoc dwa cong thirc dé tranh lam héng dinh dang van ban.

6.3 Biéu mau ngan sach danh mét cét cho ndam mét. C6 dwoc thém cét cho cac nam sau khong?

Chi dién vao cot “tAt ca cac ndm” va cot “ndm 1” ma khong thém vao cac ndm khac. Cot “ndam 1” cho
phép tinh toan sb tién tai tro dot dau.

6.4 Ngan sach khéng néu chi tiét cho cac hoat déng. C6 nén hay can thém chi tiét hay khéng?

Ngan sach liét ké cac hang muc chi tiéu (“Nhan sy”, “bi lai”...) ch&r khéng liét ké hoat dong. Cac hoat
doéng sé dwoc liét ké trong Khung hd tro (Phu luc C clia ngan sach) ciing nhw trong phan Il “Hoat dong”
clia H6 so day du (Phu luc A, Phan B).

6.5 Ngwei tham gia dw an dworc tra lwong nhw thé nao?

Lwong cho nhan vién tham gia dw an dwoc cho |a chi phi hop I& va dwa vao chi phi thuc té trong bang
ngan séach cla hoat dong dé& xuét. Xem Diéu 14.2 cla Céc diéu kién chung ddi v&i cac Hop ddng tai tro
clia EU tai nwéc ngoai (c6 trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/documents/e3_h_2 gencond_en.p
df ), néu rd chi phi nhan sy dé trién khai hoat déng twong tng véi lwong truéde thué thuc té, bao gébm
bao hiém x4 hoi va céc loai lwong khac, 1a hop 1&; lwong va cac chi phi khac khéng vuot qua kha nang
chi trd binh thuwéng cla bén hudng lgi va cac bén dbi tac, trir khi chirng minh dwoc tinh thiét yéu cia
viéc trién khai hoat dong. Lwong cho nhan vién dy an dwoc tra, nhw déi voi bat ky cong viéc nao khéc,
theo quy dinh cta luat phap. Tuy nhién, nén phan biét gitra nhan vién dw an dwoc tuyén dung théng qua
hop déng lao déng (cac chi phi twong ng dwoc liét ké & tiéu d& nhoé sé 1 clia ngan sach dy an) va nhan
vién dy an dwoc thué théng qua hop ddng dich vu (cac chi phi twong (ng dwoc liét ké & tiéu d& nhd sb 5
clia ngan sach dw an — xem Cau hai 42).

6.6 Lwong tra cho chuyén gia tw van dwoc dwa vao dau trong ngan sach?

Lwong cho chuyén gia tw van dwoc dwa vao muc nhé sé 5 — CAc chi phi khac, dich vu (c6 thé thém dong
néu can thiét). Luu y dbi véi cac hop dong tri gia trén 10.000 Euro s& ap dung quy trinh tha tuc néu trong
phu luc IV ctia Hop ddng tai tro tiéu chuan (xem phu luc E3h3 — Tha tuc trao hgp ddng, trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/index_en.htm).

6.7 C6 phan ngan sach nao danh cho ha ting khéng?

Xem céc chi phi hop 1@ tai Diéu 14.1 clia Céac diéu kién chung cho Cac hop ddng tai tro ctia EU tai nwéc
ngoai (co trén trang

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/documents/e3_h_2_gencond_en.p
df) va Muc 2.1.4 — Cac chi phi hop /é clia Hwéng dan xin tai tro. Hwéng dan xin tai tro khdng dwa ra bét
ky gi¢i han nao vé dau tw va chi phi ha tang. Do d6, viéc cho réng céc chi phi ha tang 1a khong thé tach
r&i trong qua trinh trién khai hoat dong dé xuét, va chirng té dwoc déng gép clia nd vao cac muc tiéu clia
moi goi dé& xudt, la tiy vao quyét dinh cta T chirc xin tai tro. Theo d6, nhw néu trong muc 2.1.4 cla
Hwéng dan xin tai tro, viec mua dat hodc bat dong san (trir khi can thiét cho viéc trién khai hoat dong va
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quyén s& hiru c6 thé dwoc chuyén cho bén hwéng loi sau cuing va/hodc ddi tac dia phwong, muén nhat
la khi két thuc hoat dong) dwoc cho 1a chi phi khéng hop 1é.

6.8 Nhirng loai chi phi nao dwoc cho la hop 1€?

V& chi phi da diéu kién, xem muc 2.1.4 cua tai liéu Hwéng va didu 14 Céac diéu kién chung déi véi Hop
ddng tai tro' ctia EU tai nwéc ngoai (6 trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/documents/e3_h_2_ gencond_en.p
df), quy dinh, ngoai cac diéu kién khac, chi phi di diéu kién “phai mang tinh can thiét déi vai viéc trién
khai hoat déng la chi thé ctia mon tai tro” va “phai hop ly, chinh dang va tuan tha cac quy dinh vé quan
ly tai chinh hiéu qua, dac biét vé tinh kinh té va hiéu quad”. Do d, viéc cho rang cac chi phi la khong thé
tach roi trong qua trinh trién khai hoat dong dé xuét, va ching té duoc déng gép clia né vao cac muc tiéu
clia m&i goi dé xuét, 1a thy vao quyét dinh cta T chirc xin tai tro.

6.9 Hoc phi c6 dwoc coi la chi phi hop 187

Vé chi phi da diéu kién, xem muc 2.1.4 cia Hwéng dan xin tai tro' va diéu 14 Cac diéu kién chung déi voi
Hop dbng tai tro clia EU tai nuwdc ngoai (¢ trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/documents/e3_h_2_gencond_en.p
df). M&c du khéng dwoc liét ké trong danh sach chi phi di diéu kién, sy can thiét c6 chi phi nay sé chi
dwoc xem xét trong khudn khd mét hoat déng cu thé va tinh hop 18 ctia né sé dwoc Uy ban danh gia xem
xét theo muc 1.2 ctia Hwéng dan xin tai tro déi véi Moi goi dé xuét do.

6.10 Sé tién chénh léch dworc tai tror ttr nguén nao?

Nhw néu trong muc 1.3 clia Hwéng dan xin tai tro, sb tién chénh léch (gitra tbng chi phi hoat déng va
tdng sb tién yéu ciu tai tro tir Hoi ddng chau Au) phai do Td chirc xin tai tro va/hodc cac bén dbi tac tai
tro bang ngudn lwc ctia chinh minh hodc cac ngudn lwc khac tir ngan sach clia EU hodc Quy Phat trién
chau Au. Theo d6, T chirc xin tai tro tw quyét dinh vé& cac nguén lwc phil hop dé tai tro cho hoat dong.

6.11 Chi phi gian tiép (phi tén phu) hop I 1a gi?

Xem céc chi phi hop I& tai Diéu 14.1 Céac diéu kién chung cho Cac hop dbng tai tro ctia EU tai nuwéc
ngoai (co trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/documents/e3_h_2_gencond_en.p
df) muc 2.1.4 ctia Hudng dan xin tai tro, mét phan cb dinh, chiém khéng quéa 7% téng chi phi tai tro hop
|& cho hoat ddng, cé thé dwoc yéu cau thanh toan nhw chi phi gian tiép dé chi tra cac khoan hanh chinh
clia bén hwéng loi khi trién khai hoat dong. Day la ty 1& cb dinh dé chi tra cac chi phi gian tiép cho hoat
dong ma don vi nhan tai trg khdng can phai cung cap cac chirng tir hd tre. Néu Td chirc xin tai tro' hoat
dong véi sw tai tro' tlr ngan sach ctia EU thi sé khéng dwoc yéu cau thanh toan cho cac chi phi gian tiép
trong khudn khd ngan sach danh cho hoat dong dé xuét.

6.12 Chi phi gian tiép chiém phan nao ngéan sach?
Chi phi gian tiép, chiém 7% téng chi phi hop I& trwc tiép, co thé dwoc tinh vao chi phi hanh chinh va van

hanh trong ngan sach hoat dong. Tuy nhién, trong trwdng hop chi phi hanh chinh va van hanh cé thé
dworc tinh toan chinh xac va dwa vao ngan sach nhw chi phi truc tiép hop 1€, cling véi tai liéu ching té

14



céac chi phi dé chi lien quan dén hoat ddng dé xuét, T chirc xin tai tro c6 thé Iwa chon dé cac chi phi d6
la chi phi trye tiép hop 1é thay vi yéu cAu moét phan ngan sach danh cho chi phi gian tiép.

6.13 Chi phi str dung chuyén gia tw van cho cac hoat déng chuan bi chiém phan nao ngan sach?

Chi phi str dung chuyén gia tw van cho cac hoat déng chuén bi khéng dwoc coi la chi phi hop 1& vi nd
phat sinh trwéc khi ky két hop déng (hodc nop Tom tat d& xuét), va trong bat ky trwéng hop nao, theo
cac diéu khoan vé tinh du diéu kién tai muc 2.1.1 ctia Hwéng dan xin tai tre, T chire xin tai tre phai truc
tiép co trach nhiém xay dwng hoat déng cling véi cac bén dbi tac. Nhin chung, khi mét nhan vién dy an
duwoc tuyén dung théng qua hop déng dich vy, ngoai héa don thanh toan cla chuyén gia tw van, nén
kém theo bang cham cdng. T4t ca cac chi phi d6 phai dwoc giai trinh va dwa vao bao céo gitra/cudi ky,
dwoc bao cao vién chirng nhan va Hoi ddng chau Au kiém tra.

6.14 Thué cé dworc coi la chi phi hop 18?

Quy dinh (EC) sb 1905/2006 ctia Nghi vién chau Au va Uy ban chau Au thiét 1ap mét cong cu tai chinh
ddi véi Iinh ve hop tac phat trién (OJ L 378, 27.12.2006), va Quy dinh (EC) sb 1889/2006 danh cho cac
hoat dong khuyén khich dan chi va nhan quyén trén toan thé gi¢i (OJ L 386/1, 20.12.2006), khdng cho
phép st dung H tro cong ddéng dé tra thué va phi tai cac qudc gia hwédng loi. Didu ndy c6 nghia la cac
moi goi dé xuét phat dong trong khuén khé cac chwong trinh cha diém cta Hoéi ddng chau Au (tap trung
vao méi treéng, nhan quyén, nhap cw, dau tw vao con ngwdi, an ninh lwong thwc cling nhw cac bén lién
quan ngoai chinh pht va chinh quyén dia phwong), céc loai thué, bao gdbm VAT, déu dwoc coi la khong
hop 1&. Tuy nhién, néu bén hwéng lgi chirng minh dwoc rang khong cé kha nang xin hoan thué tir chinh
quyén quéc gia nwéc sé tai (xem phu luc vé thué trong Hwéng dan xin tai tror, néu phu hop), thi cac loai
thué d6 sé dwoc coi la mét khoan dong tai tro ciia bén huéng lgi. Vi Iy do d6, cac loai thué dy kién sé
duwoc dwa vao hd so xin tai tro theo muc “dw toan tdng chi phi dwoc chdp nhan” (dw toan téng chi phi
dwoc chap nhan = téng chi phi du diéu kién + thué, bao gdm VAT).

M6t phan déng gop clia EU, do d6, sé dwoc tinh toan trén co s& dw toan tdng chi phi dwoc chip nhan.
Nghfa vu phai chirng minh, 1a khéng c6 kha ndng xin hoan thué, co thé sé dwoc mién trir ddi v&i cac dw
an c6 ndi dung vé nhan quyeén.

6.15 Ngan sach chi tiét dwoee trinh khi nao?

Nhw néu trong muc 2.2.1 cia Huwéng dan xin tai tro, trong Tém tat d& xuét, Té chirc xin tai tr sé cung
clp dy toan ngan sach yéu ciu Hoi ddng chau Au déng gép (Phan A, 1. Tém tét hoat déng — S6 tién
(bang ddng Euro) yéu cau Hoi dong chau Au déng gép). Chi nhitng Td chirc xin tai tro dwg'c mai ndp HO
so day di méi phai ndp ngan sach chi tiét (Phu luc B — Ngan sach, trong Hwéng dan xin tai tro).

6.16 Thanh toan dwoc thwc hién khi nao?

V& quy trinh thanh toan cac hop déng tai tro ctia EU, xem Diéu 15.1 (phwong an 2) Cac diéu kién chung
dbi véi Cac hop ddng tai tro ctia EU tai nwéc ngoai (trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/documents/e3_h_2_gencond_en.p
df).

EU thudng thanh toan mét khoan (rng trwéc. Sau khi ky hop ddng va trinh ban yéu cu thanh toan géc,
mét khodn trng trwdc twong dwong véi 80% ngan sach tai tro nam dau ctia EU (cot cudi trong biéu mau
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ngan sach) sé dwoc thanh toan. Sau do, théng thwéng méi nam sé cé cac khoan thanh toan tam thoi. S6
tién thanh toan tam thoi sé& dwoc tinh toan trén co sé chi tiéu sb tién (rng trwdc/thanh toan tam thoi va
wéce tinh chi tiéu nam tiép theo cta dy an.

6.17 Déi tac XYZ c6 dwoe trwe tiép nhan tai tro khéng hay chi nhan véi tw cach thau phu?

Trwédc hét, xin lwu v sw khac biét gitra “d6i tac” va “thau phu”. Nhw néu trong muc 2.1.2 ctia Hwéng dan
xin tai trg, cac dbi tac clia T chirc xin tai tro tham gia thiét ké va trién khai hoat dong, va cac chi phi phat
sinh s& mang tinh hop 1&, nhw cac chi phi phat sinh déi v&i don vi nhan tai tro. Muc nay ciing néu “thau
phu khéng phai 1a déi tac ciing khéng phai cong sw, va phai tuan theo cac quy tdc mua sdm néu trong
phu luc IV ctia hop ddng tai tro tiéu chuan” (xem phu luc E3h3 — Thi tuc trao hop déng, c6 trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/index_en.htm). Nhw néu trong muc
2.1.1 va 2.1.2 clia Hwéng dan xin tai tro, néu dé& xuét dwoc chon, T chirc xin tai trg sé la nha thau duy
nhét trwdc Hoi ddng chau Au (“bén hwdng loi”) va truc tiép co trach nhiém xay dwng va trién khai hoat
dong cung véi cac dbi tac. Do do, viéc quan Iy khodn tai tro va phan bd cac khoan thanh toan ctia EU
cho cac déi tac, phu hop véi cac muc tiéu cha hoat dong, 1a tlly vao Té chire xin tai tro. Néu don vi nhan
tai tro va cac dbi tac quyét dinh thué thau phu dé thwe hién cac dich vu, cung (rng hoac trién khai cong
viéc, thi s& ap dung cac quy tdc mua sdm néu trong phu luc IV clia hop ddng tai tro tiéu chudn (xem phu
luc E3h3 — Tha tuc trao hgp ddng, cé trén trang
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/index_en.htm). Néu viéc st dung
thau phu c6 thé dwoc dw bao trwdc thi dw toan cac chi phi lién quan sé dwgc dwa vao muc nhé 5, Cac
chi phi khéac, dich vu ctia Phu luc B — Ngan sach, trong Hwéng dan xin tai trg (xem Cau héi 42).

6.18 Lwong cho nhan vién cé dwoc coi la déng gép bang hién vat?

Nhw néu trong muc 2.1.4 cta Huéng dan xin tai tro, chi phi cho nhan vién dé trién khai hoat déng khong
dwoc cho la déng gép béng hién vat ma |a déng tai tro, liét ké trong ngan sach hoat dong khi dwgc don vi
nhan tai tro hodc cac déi tac thanh toan. M&c du vay, lwong tra cho nhan vién 1am viéc cho cac dy an
khac khong dwoc tinh vao hoat dong méi dé xuét. Ngoai ra, nhan vién lam viéc khong lwong cé thé duoc
coi 14 déng gép bang hién vat.

6.19 Khi chuyén déi tir tién ciia nwéc s& tai thanh dong Euro sé ap dung ty gia hién hanh hay ty
gia cua nam tai chinh?

Khi chuan bi d& xuét, ty gia ap dung sé la ty gia gan nhét dang trén trang thong tin InforEuro vao thoi
diém ndp dé xuét. Dia chi trang théng tin nhw sau:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfim?fuseaction=countries&SearchField=&Period=2009-
3&Delim=,&Language=en Xem théng tin déi véi cac dé xut dwoc chon, nhw néu trong Piéu 15.8 cla
Céac diéu kién dac biét danh cho Céac hop ddng tai tre clia EU tai nwéc ngoai trén
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/documents/e3_h_2_ gencond_en.p
df), "cac chi phi thuc t& dwoc chuyén tir cac tién té khac sang ddng Euro theo ty gia trung binh cla ty gia
cac thang béo céo, trir khi c6 cac quy dinh khac néu trong Cac diéu kién déc biét"

6.20 Khi cung cap so liéu ké toan gan day nhat cua T6 chirc xin tai tro (16/14i va bang can déi) c6
can chuyén dé6i sang dong Euro khong, hay giir nguyén theo dong tién cua nwéc sé tai?
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Hwéng dan xin tai tro khéng yéu cau cung cép sb liéu ké toan gan nhéat ctia don vi thau (16, 1ai, bang can
ddi ctia ndm tai chinh gan nhat ma cac hoat déng ké toan da hoan tat) theo déng Euro. Do d6, c6 thé nop
bao sao sb liéu ké toan theo ddng tién ctia nuwéc sé tai.

6.21 Tai tro chuyén cho ddi tac trién khai hoat dong dworc coi la tai trer thie cap (subgranting) hay
chi phi “théng thwong”?

Chi phi hop & phat sinh clia cac bén dbi tac khac véi tai tro thir cAp. D& cé thong tin vé tai tro thiv cap,
xem muc 2.1.3 cia Hwéng dan xin tai tre, néu rd, d& hd tro dat dwoc cac muc tiéu clia hoat déng, dac
biét trong trwd'ng hop viéc trién khai hoat ddng dé xuét doi héi hd tro tai chinh tir bén th&r ba, don vi thiu
c6 thé dé& xuét trao tai tro thir cAp. Tai tro thir cip |a cAc hoat dong da dwoc xac dinh so bd dé dwa vao
trién khai, b&i cac don vi chwa dwoc xac dinh vao thdi diém ndp hd so ma sé dwoc don vi nhan tai tro
lwa chon trén co s& cac tiéu chi dé ra trong Mau don hd so day di (Phan B Mau don hd so day dd). Do
do, cac don vi dwoc tai tro thir cAp khoéng phai la dbi tac, cong sy hay thau phu. M&t khac, cac bén dbi
tac dwoc xac dinh so bod trong dé xuét va theo dw kién sé& tham gia vao viéc thiét ké& va trién khai hoat
dong dé xuét, théa man cAc tiéu chi du diéu kién nhw dbi véi Té chire xin tai tro' (vé xac dinh déi tac, xem
muc 2.1.2 cGa Hwéng dan xin tai trg). Do do, déng gop vao viéc trién khai hoat dong sé& Ién hon khoan
dw bao danh cho cac don vi nhan tai trg thir cap. Chi phi phat sinh clia cac bén déi tac cling hop 1& nhw
ddi v&i cac chi phi phat sinh ctia don vi nhan tai tro. Tai tro thi c&p trao cho bén thr ba dwoc gidi han &
murc tdi da 10.000 Euro/bén, trong khi tdng sb tién tai tro thir cAp trao cho cac bén thi ba co thé 1én toi
t6i da 100.000 Euro. Tai tro' thir cAp dwoc coi la mot “hoat ddng”, va tdng sb tién tai tro theo co' ché nay
phai dwoc ké trong ngan sach ndp ciing Mau don hd so day dd. Danh muc cac hoat dong c6 thé du diéu
kién dé nhan tai tro thi cAp phai dwoc dwa vao dé xuét, cling véi cac tiéu chi lwa chon don vi nhan tai
tro thir cép.

6.22 Céac chi phi hoat déng phat sinh trwéc khi ky hop dong c6 du diéu kién dé dwoc dong tai tro
khéng?

Nhw néu trong muc 6.2.8 ctia Hwéng dan thwc hanh danh cho thi tuc thdu cac hoat ddng ngoai vi clia
Hoi déng chau Au (PRAG)
(http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/practical_guide/documents/2010_prag_e
n.pdf), theo nguyén tac, tai tro c6 thé chi déi véi cac chi phi phat sinh sau khi ky hop ddng tai tro. Tai tro
c6 thé dwoc trao cho mét hoat dong dwoc khéi dong tir trwde, chi voi didu kién don vi thdu chirng minh
dwoc sy can thiét phai khéi dong hoat dong truwdc khi ky két hop ddng. Trong trwérng hop d6, chi phi
phat sinh truéc khi két thic thei han ndp dé xuét sé khéng du diéu kién dé nhan tai tro (cé nghia 13, chi
chi phi phét sinh sau khi hét thdi han nop dé xuat méi di diéu kién dé nhan tai trg). Tai tro sé khong
dwoc trao lai cho cac hoat dong da hoan thanh tir trwéc. Mac du vay, déi voi cac trwong hop khing
hoang theo dinh nghfa ctia diéu 168, doan 2 ctia Nguyén tac thwe hién nhitng quy dinh tai chinh, chi tiéu
phat sinh ctia don vi nhan tai tro trudc ngay ndp hd so sé du diéu kién dé nhan tai trg Cong dong, chi voi
diéu kién chi tiéu dé lién quan dén viéc thanh 1ap cb phiéu cta don vi thau c6 lién quan dén hoat dong
duwoc tai trgg va’hoac cho nhivrng trwdrng hop ngoai 1€ va cac ly do chinh dang. Cac diéu kién dac biét cta
hop déng tai tro' phai quy dinh rd thdi gian hop 1& 1a thoi gian trwéc han chét ndp dé xuét.
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7. TAILIEU HO TRO’

7.1 Khi n&o thi can ndp tai liéu ho tro?

Nhw néu trong muc 2.4 ctia Hwéng dan xin tai tro, moi tai liéu hd tro cin thiét clia T chirc xin tai tro phai
dwoc tai 1én PADOR theo théi han ndp Tém tat dé xuét. Cac bén dbi tac tai 1én cac tai liéu hd tro theo
thoi han nép HO so day dd. T chirc xin tai tro ndp “mau dang ky PADOR ban cing” phai gtvi TAT CA
CAc tai liéu hd tro lién quan dén méi goi dé xuét trong thw dién ttr, cling véi Tém tét dé xuét. Té chire xin
tai tro ndp “méau dang ky PADOR ban cirng” cho (céc) déi tac ctia minh phai glvi TAT CA céc tai liéu hd
tro’ lién quan dén mai goi @& xuét trong thuw dién tt, cing véi HO so day du (xem Cau héi 13).

7.2 Trong trwng hop khéng thé tai 1én ban goc cua tai liéu hé trer thi ban sao c¢6 can céng chirng
khéng?

Khong nhét thiét phai cung c&p ban sao c6 cong chirng, nhwng phai 1 ban sao that ctia ban gbc, tirc |a
ré rang, hién thj chi ky, ngay thang, con dau.... Ban sao in tlr may tinh khéng cé chir ky hoac viét tay
khong ré rang sé khong dwoc chap nhan.

7.3 C6 can phai cong chirng ban dich cua tai liéu hé tro (vi du, diéu Ié hodc quy ché cta hiép hoi)
khéng?

Khong nhét thiét phai cong chirng ban dich va chi can dich cac phan phi hop trong tai liéu hé tro, chirng
t6 tinh du diéu kién cGa To chirc xin tai tro ho&c t6 chire dbi tac (quéc tich, loai hinh té chirc, muc tiéu phi
lgi nhuan...).

7.4 Ho solvan ban phap nhan cé thé tim thay & dau? Tat ca cac té chirc déu phai nop tai liéu nay?
Quy dinh & day la gi?

Tai liéu hd tro can thiét clia ca T chirc xin tai tro va td chirc dbi tac dwoc néu trong Hwdng dan xin tai
tror d6i v&i moi goi dé xuét ban téi. Chi Té chire xin tai tro maéi can ndp Van ban phap nhan (Legal Entity
File-LEF). Day la biéu mau chuan (can dién, ky va tai lién PADOR cling vé&i cac tai liéu chirng minh theo
yéu cau néu trong biéu mau. LEF c6 thé tim thay trong danh sach phu luc & phan 3 ctia Huwéng dan xin
tai trg, trén trang http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/index_en.htm,
trong muc tai liéu tham khao E3e (1, 2 and 3). Néu Té chirc xin tai tro da tirng ky hop ddng véi Hoi ddng
chau Au thi thay vi ndp Van ban phap nhan va céc tai liéu hd tro, cé thé cung cip Ma sb tép tin (thuwdng
bat dau bang sb 6), trir truorng hop cé thay ddi vé tw cach phap nhan trong khoang thei gian dé. Cac tb
chirc d6i tac khong can nop LEF.

Dé co thém théng tin vé LEF, vao trang web
ttp://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/lef/pador-lef_en.htm

7.5 Can nép loai bao cao kiém toan nao va cho giai doan nao?

Nhw néu trong muc 2.4 clia Hwéng dan xin tai trer, néu yéu ciu tai tro vwot qua 500.000 Euro thi phai cé
bao céo kiém toan doc 1ap clia mét don vi kiém toan dwoc chon, xac nhan cac sb liéu ké toan ctia don vi
thau trong nam tai chinh gan nhat. Nguyén tac nay khéng 4p dung cho cac don vi nha nwéc hay cac td
chirc quéc té (lién chinh pha).
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8. YEU CAU VE KET QUA, BIEM SO VA NHAN XET

8.1 Cac dé xuat bi tir chdi c6 dworc biét vé nhirng nhan xét danh gia vé minh hay khéng?

Nhw néu trong muc 2.5 cla Hwéng dan xin tai tre, cac T chirc xin tai tro muédn cé thém thong tin vé cac
cong doan danh gia ky thuat co thé glri yéu cau vé dia chi thi hai trong muc 2.5.1.

8.2 Cac dé xuat bi tir ch6i c6 dworc biét vé diém s6 cuia cac dé xuat dwoc chon hay khéng?

Diém cham theo c4c tiéu chi danh gia khac nhau sé chi dwoc théng bao véi cac T chire xin tai trg khdng
dat nham gilp cai thién cac dé& xuét sé ndp trong twong lai. Mé&c du vay, co thé xem “Théng ké cac dé
xuét tham gia moi goi dé& xuét toan cdu cac nam 2009/2010/2011", trén trang web EuropeAid
(http://ec.europa.eu/europeaid/work/funding/documents/application_statistics_2009.pdf), & d6 coéng bé sb
lwgng cac D& xudt hoan chinh dwoc chon va cac P& xuét hoan chinh dwoc dwa vao danh sach dw
phong, cling nhw céc dir liéu khac, dbi véi cac moi goi d& xuét trén toan thé gidi.

8.3 Khi nao thi Té chirc xin tai tr dworc thong bao vé viéc Tom tat dé xuat/Hoé so day da cta minh
da dwoc lwa chon so bo?

C6 thé xem thoi gian dw kién ma Hoi ddng chau Au sé théng bao vé két qua danh gia dé xuét, trong thoi
gian biéu du kién ctia M&i goi dé xuét, trén trang https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/
index.cfm?do=publi.welcome béng cach nhap ma sé tham chiéu ctia Mai goi dé& xuét dé.

8.4 Két qua xét duyét dé xuat cé dwoc cong bd hay khéng?

Két qua ciia méi Moi goi dé xuat dugc cong bd trén trang web EuropeAid sau khi cac hop déng twong
tng dwoc ky két. Vi du, néu Moi goi dé xuét duwoc cong bd theo ngan sach ndm 2010, thi tat ca cac hop
ddng phai dwoc ky két trwéc cudi ndm 2011. Do dd, danh sach sé& duwoc cong bd ngay sau d6 va, trong
bat ky trwéng hop nao, trudc khi két thic 2 quy dau cia ndm 2012, trén trang web EuropeAid:
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/
index.cfm?ADSSChck=1292582182592&do=publi.welcome

8.5 Pé xuat dwoc dwa vao danh sach dw phong van cé kha nang nhan tai tro?

Dang tiéc 14 khong thé du doan dwoc kha ndng nhan tai tro clia cac dé xuét trong danh sach dy phong.
Uy ban danh gia cé nhiém vu lap danh sach dw phong chir khéng tham gia vao qué trinh trao hgp ddng,
nén do dé khong dw doan dwgc ngan sach cé thé chuyén cho cac dé xuat dw phong sé 1a bao nhiéu.

Tuy nhién, cac bd phan trién khai phu trach cac moi goi dé xuét sé tiép tuc quy trinh va dadm béo ngan
sach con lai s& dwoc trao cho cac dé xuét cé diém sb cao nhét trong danh sach dw phong. Céac Té chirc
xin tai trg khéong dwoc lién hé lai, trwéc ngay danh sach dw phong con hiéu lwc, s& ngdm hiéu ring dé
xuét ctia minh s& khéng dwoc hudng khodn ngan sach bb sung do.
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