BO TU PHAP CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:0455 /QD-PHLHN Ha Néi, ngay 03 théng fndm 2022
QUYET PINH

Sira dbi, bo sung Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co' cAu to chire ciia Trung tim Thong tin Thur vién

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC LUAT HA NOI

Cén cir Quyét dinh s6 405/CP ngay 10 thang 11 ndm 1979 ciia Héi dong
Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Phdp ly Ha Néi (nay la Truong
Dai hoc Ludt Ha Noi),

Can cir Quyét dinh sé 868/0D-BTP ngay 07 théng S nim 2015 cia Bo
truéng Bé Tw phdp quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu td chirc
cua Truong Pai hoc Ludt Ha Ngi,

Can cur Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012, Ludt sia doi,
b6 sung mét s6 dieu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nim 2018;

Cdn cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hiedng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sia doi,
bé sung mot sé diéu ciia Ludt Giao duc dai hoc;

Can cwr Ludt Thu vién ngay 21 thang 11 nam 2019;

._ Cdn cik Nghi dinh s6 93/2020/ ND-CP ngay 18 théng 8 nim 2020 quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Thur vién;

Can cir Quyét dinh s6 13/2008/QD-BVHTTDL ngay 10 thing 3 ném 2008
ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché mdu t6 chirc va
hoat dong cua Thu vién truong dai hoc,

Can cir Quyét dinh s6 1891/0P-DHNHN ngay 31 thang 5 nam 2021 cua
Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt Ha Noi quy dinh chiic ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc cia Trung tam Thong tin thu vién;

Can cir Nghi quyét so 03/NQ-HDTDHLHN ngay 21 thing 01 nim 2022
ciia Hoi dong truong Truong Dai hoc Ludt Ha Néi vé (Jhién hop Héi dong
truong ngay 21 thang 01 nam 2022;



Xét dé nghi cia Gidam doc Trung tdm Théng tin Thu vién va Truong
phong Phong T6 chikc cdn bé. -

QUYET PINH

Pidu 1. Stra dbi, bd sung Khoan 2 Piéu 4 Quyét dinh s6 1891/QD-
DHLHN ngay 31 thang 5 nam 2021 cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Luat Ha
No6i quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ctia Trung tam
Thong tin Thu vién nhu sau:

“2. T6 chuyén mén, nghiép vu cia Trung tim Théng tin Thu vién gdm co
T6 Phét trién tai nguyén thong tin, Té Dich vu thong tin va céc to chuyén-mén
nghiép vu khac do Hiéu truong quyét dinh”.

Nhiém vu, quyén han va co chu td chuc cua cac té chuyén mon, nghiép vu
thuc hién theo quy dinh ctia Phu luc 1 ban hanh kem theo Quyét dinh nay

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truéng phong Phong T chirc can bg, Giam dbc Trung tdm Thong
tin Thu vién, Thu trudng cac don vi thudc Truong va céac td chure, ca nhan co lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./ZlV/
Noi nhin: TRUONG

- Nhu Diéu 3;

- Bd Tu phap (dé bao céo);

- Dang uy (dé bao cao);

- Hoi dong truong (dé bao cio);

- Céac Pho Hiéu trudng;

- Céc td chire chinh tri - xa hoi trong Truong;

- Luu: VT, TCCB.




BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHU LUC 1

Quy dinl ¢ u‘lﬂlﬁg? ém vu, quyén han va co cdu to chirc
H
ciia cac to ch yqn mwhngh

(Kém theo

vu thu¢e Trung tﬁm Th6ng tin Thu vién

1. Nhiém vu, quyén han ctia T Phat trién tai nguyén thong tin

a) Tham muu cho Giam déc Trung tdm trong viéc xay dung chinh sach quan
ly va phat trién tai nguyén thong tin thu vién;

b) Tham muu, giup Giam déc Trung tam trong viéc thuc hién cac cong viée,
nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai diém b, ¢, d, d, e, g, h khoan 1; diém b
khoan 2; diém e khoan 3: diém a, b khoan 4 Diéu 2 Quyét dinh sb 1891/Qb-
PHLHN ngay 31 thang 5 nam 2021;

¢) Quan ly co s& vt chat duoc giao theo quy dinh;

d) Thuc hién cdc cong viéc hanh chinh theo su chi dao, diéu hanh cua
Lanh dao Trung tam;

d) Phdi hop véi céc to chuyén mén, nghiép vu khéac trién khai cac cong
viéc theo su phan cong;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua Lanh dao Trung tam.

2. Nhiém vy, quyén han ctia T6 Dich vu thong tin

a) Tham muu cho Giam dbc Trung tam trong viéc xay dung chinh sach
khai thac, sir dung va cung cép dich vu théng tin thu vién; thuc hién quan ly viéc
cung cép dich vu theo quy dinh;

b) Tham muu, gitip Giam doc Trung tim trong viéc thuc hién cac cong viéc,
nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai diém c, d, d, e khoan 2; diém a, b, ¢, d
khoan 3 Diéu 2 Quyét dinh s6 1891/QD-DHLHN ngay 31 thang 5 nim 2021;

¢) Quan ly co s& vat chat duoc giao theo quy dinh;



d) Thuc hién cac cong viéec hanh chinh theo su chi dao, diéu hanh cua
Lanh dao Trung tdm;

d) Phbi hop véi cac t6 chuyén mén, nghiép vu khac trién khai cac cong

viéc theo sy phén cong;
e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Lanh dao Trung tam.
3. Co cau to chirc va nhan sy cua cac t6 chuyén mén, nghiép vu

a) T6 chuyén mén nghiép vu gom c¢6 01 Té trudng, khong qua 02 Phé to
truong va cac thanh vién.

b) T6 truéng To chuyén mén nghiép vu la ngudi quan ly, diéu hanh cac hoat
dong cua to, c6 trach nhiém bao cdo cong tac, chiu su giam sat, chiu trach nhiém
trude Giam dde Trung tdm, Hi¢u truong va trudc phép luat vé hoat dong cua to;
la dau mdi gitp Giam ddc Trung tam thuc hién phéi hop véi cac co quan, don vi, to

chirc khéc ¢6 lién quan vé céc linh vuc chuyén mén cia to.

¢) Pho to truéng To chuyén mén nghiép vu gitip To6 trudng quan-ly, diéu
hanh hoat dong cia T6 dbi véi cac cong viéc duoc To6 truong phan cong; thuc
hién cac cong viéc duge Giam dbc Trung tdm théng tin thu vién giao; bao c4o
cong tac trude TH trudng, Giam dbc Trung tdm va chiu trach nhiém truée To

truong, Giam doc, Hiéu trudng va trude phap lut vé cong viéc dugc phan cong.

d) Vién chirc, ngudi lao dong thudc céc td chuyén mén, nghiép vu thuc hién
nhiém vu, quyén han theo phén cong ctia TH truong, Lanh dao Trung tdm Théng
tin thu vién theo cac quy dinh ctia phap luét va ctia Tru(‘mg./.?/ﬁk

)



