- BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

/'LRU(‘)NG PAI HOC LUAT HA NOI DPoc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6:3406/QD-PHLHN Ha Néi, ngay {9 thdng § ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh N¢i quy Thu vién ciia Trudong Pai hoc Luat Ha Ngi

‘ HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Can cir Quyét dinh s6 405/CP ngay 10 thing 11 nam 1979 cia Héi déng
Chinh phii vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Phdp Iy Ha Ngi (nay la Truong Dai
hoc Ludt Ha Néi);

Cén cir Quyét dinh s6 868/OD-BTP ngay 07 thang 5 ndm 2015 cua Bé trudng
Bé Tu phdp quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu té chirc ciia T ruong
Dai hoc Ludt Ha Noi;

Can cw Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012, Ludt sira doi, b6
sung mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Can cie Ludt Thu vién ngay 21 thang 11 ndm 2019,

Cdn cir Nghi dinh s6 93/2020/ ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 quy dinh chi
tiét mét sé diéu cia Ludt Thw vién;

Can cir Nghi quyét s6 3776/NO-HDTPHLHN ngay 23 thang 10 nam 2020 -
cua Hoi déng truong Truong Pai hoc Ludt Ha Néi vé viéc ban hanh Ouy ché t6 |
chiec va hoat dpng cia Truong Dai hoc Ludt Ha Ni;

Can civ Quyét dinh s6 1891/Q0P-DHLHN ngay 31/5/2021 vé Quy dinh it
nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chire cia T rung tdm Thong tin Thu vién;

Xét dé nghi cia Gidm déc T rung tam Thong tin Thw vién.
QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy thu vién ctia Trudng Dai
hoc Luét Ha Noi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé “Noi
quy thu vién” dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1861/QD-DHLHN ngay 18
thang 9 nam 2012.



Piéu 3. Cac don vi thudc Truodng, vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc cua
Trudong Pai hoc Ludt Ha Noi va céc td chirc, ca nhan khac sir dung Thu vién cua
Trudng ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.w/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Hiéu trudng (dé béo cao);

- Céc Phé Hidu trudng (dé biét);

- Cbng théng tin Truomg (dé dang tin);
-Lwu VT, TTTTTV.




BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC LUAT HANC Poc lap - Tu do - Hanh phic

THU VIEN

wyét dinh s 3496/ 0D-DHLHN
truong Truong Dai hoc Luat Ha Noi)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh va déi twong ap dung

I. N6i quy Thu vi¢n cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi (sau day goi la Noi
quy Thu vién) quy dinh vé thoi gian phuc vu, thé thu vién, trach nhiém cua can
bo thu vién va ban doc; vé viée khai thac, sir dung tai liéu in, tai liéu dién tir va
c4c tién ich thu vién khac; vé dich vu thu vién va viée xir ly vi pham Noi quy Thu
vién cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi tai co so chinh.

2. NOi quy nay ap dung ddi voi vién chire, nguoi lao dong, ngudi hoc dang
cong tac, hoc tap tai Truong va ban doc ngoai Truong c6 nhu cau stir dung san
phém, dich vu thong tin thu vién cua Trudng.

Di¢u 2. Thoi gian phuc vu

1. Phong doc: tir 07h30 dén 19h30, tir thir Hai dén thir Bay (trir ngay 1€, Tét),

2. Phong mugn, Phong thao ludn nhém, Phong Phat trién tai nguyén thong
tin: thtr Hai - thtr Sau (trir ngay 18, Tét).

Sang: tir 08h00 dén 11h30
Chiéu: tir 13h30 dén 17h00
Can ct tinh hinh st dung cia ban doc ¢ ting thoi diém, Giam dbc Ti“ung
tam Thong tin Thu vién dugc phép diéu chinh thoi gian phuc vu cho phu h(_)'rp va
thong bao cong khai trén cac kénh thong tin.
Di¢u 3. Thé thu vién
1. Thé thu vién la thé vién chure, thé sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh va

thé cap cho ban doc ngoai Truong.
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2. Khi bi mat thé, ban doc phai bao cho can b thu vién dé khoéa thé va lam
th tuc cap lai tai Trung tim Cong nghé thong tin theo quy dinh cta Truong.
CHUONG II
TRACH NHIEM CUA CAN BQ THU VIEN VA BAN POC

Diéu 4. Trach nhiém cia can bd thu vién
1. Trang phuc gon gang, lich sur; deo thé trong thoi gian lam viéce.

2. Co thai d6 (mg xir diang mure, van minh lich sy véi ban doc, tac phong

chuyén nghiép.

3. Tao diéu kién cho ban doc dugc sir dung tai liéu, trang thiét b tai Thu

vién, khong sach nhiéu gy phién ha cho ban doc.
4. Bam bao thoi gian lam viée, vé sinh noi duge phan cong phu trach.

5. Thue hién nghiém cic quy dinh clia phép luét, Trudng, don vi, cic quy
trinh chuyén mén nghiép vu va thuc hién nghiém ché do bdo céo. Nguoi truc tai
Phong doc, Phong muon ghi chép dién bién cia ca truc vao S6 nhat ky, ban giao

- gifta céc ca truc.

6. Gilr gin, bdo quan tai san cta Truong, phat hién va xir ly ban doc vi

pham No6i quy Thu vién theo quy dinh.

7. Quan ly, xir ly tién cuge mugn tai liéu dung quy dinh, khéng dé thét thoat

tién cuoc.

| 8. Thuc hién nghiém quy dinh cua phap luat va ctia Truong vé phong chay,
chira chay.

9. Thuc hién cac quy dinh cua Truong va quy dinh phap luat khac.
Diéu 5. Trach nhiém cia ban doc

1. Ban doc lan déu su dung thu vién phai tham gia tap huan ky ning thong tin

theo lich cua Thur vién (trir ban doc vang lai);
2. Trach nhi€ém cuta ban doc khi sir dung thé thu vién:

a) Xuit trinh thé khi vao, ra thu vién, mugn chia khoa ti g do, tai liéu, khi

dang ky sir dung may tinh hogc khi c¢an bd thu vién yéu ciu;

b) Khdng cho mugn hodc sir dung thé ciia nguoi khac.
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3. Khong mang tai li€u la sach, bdo, tap chi cua ca nhan vao Thu vién.

4. Trach nhiém cua ban doc khi st dung tai liéu, tai san tai Thu vién:

a) Khi doc hodc muon tai liéu, ban doc phai kiém tra tai liéu, néu phat hién bi
rach, thiéu trang, v&, viét ban... phai bao ngay cho can b thu vién dé xac nhan tinh
trang cua tai liéu;

b) Tra tai liéu dd muon ding han;

c) Khong gach xoa, viét, v&, lam hu hong tai liu, trang thiét bi, tai san;

d) Khong xé, doc, cit xén tai lidu; léy cép tai li¢u, trang thiét bi, tai san;

d) Khong tu y dich chuyén, thao lép, cai dat hodac xoa cac chuong trinh
trong hé thong may tinh;

¢) Khong truy cap vao cac trang web c¢é ndi dung khong lanh manh, nghe
nhac, choi game, xem phim...;

f) Khong mang chia khoa ra khoi khu vuc Thu vién;

g) Gitr gin, bao quan, tai liéu, tai san, trang thiét bi theo quy dinh cua
Truong;

h) Cuoc va nhan lai tién cuoc muon tai liéu theo quy dinh cua Truong.

5. Trach nhiém cua ban doc khi sir dung tai khoan va tai liéu dién ta:

a) Bao mat tai khoan, khong cho nguoi khac s dung tai khoan cua minh
hodc su dung tai khoan ctia nguoi khac;

b) Chi str dung tai liéu dién tir vdi muc dich giang day, nghién ctru, hoc tap;
khong trao ddi, mua ban vi muc dich thuong mai; |

¢) Chi doc tai li¢u dién tu, khong sao chép, sir dung phén mém dé tai, phat
tan tai liéu dudi bat ky hinh thirc nao;

d) Tuan thu quy dinh cua phap luat, quy ché cta Trudong vé bao vé quyén
sO hitu tri tu¢ va Noi quy Thu vién trong qua trinh khai thac, st dung tai liéu
dién tur.

6. Gitr trat tu; khong trao déi, thao luan, dé chudng, ndi chuyén dién thoai
trong phong va ngu guc trong Thu vién, khong hit thude 14, nhai keo cao su, an,
udng, xa rac, viét, v&, ngdi gac chan lén ban ghé, mang céc vat gy chay, nd vao

thu vién; khong sir dung may anh, dién thoai dé chup tai liéu.
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7. Ton trong va thuc hién theo su chi dan cta can bd thu vién trong qua

trinh str dung thu vién.

8. Ban doc la ngudi hoc cua Truong phai ndp luan an, luan van, khoa luan

t6t nghiép dé luu trir theo quy dinh cua Trudng va thong bao ctia Thu vién.

9. Khi t6t nghiép, ngimg hoc, théi hoc, chuyén cong tac, nghi huu, ban doc
phai hoan thanh cac nghia vu tra/boi thuong tai liéu, tai san theo quy dinh tai Diéu
.17 ctia Noi quy nay (néu cd) va co xac nhan cua Thu vién trude khi lay gidy chimg
‘nhén, bang tot nghiép, hd so, quyét dinh. Truomg hop ban doc khéng hoan thanh
nghia vu trén, Thu vién s& 1ap danh sach va giri cac don vi lién quan dé nghi dimg
viéc tra giéy chimg nhan, bang tét nghiép, hd so, quyét dinh va céac gidy to khac
(néu co).

10. Thuc hién cac quy dinh cta Truong va quy dinh cta phap luat khac co
lién quan.

11. Truong hop can b thu vién thuc hién khong dung quy dinh, ban doc
phan anh truc tiép vé6i lanh dao Thu vién, qua Email hodc Fanpage Thu vién
Truong Dai hoc Luat Ha Noi hoac cac kénh thong tin khac theo quy dinh.

CHUONG III
QUAN LY, SU DUNG, KHAI THAC TAI LIEU
VA CAC TIEN iCH THU VIEN
Diéu 6. Sir dung tai li¢u tai Phong doc

1. Ban doc chi dugc sir dung tai liéu tai chd hoac di chuyén gifra cac phong

.doc trong pham vi cong an ninh thu vién, khong mang tai li€u ra khoi Thu vién.

2. Pugc lay t6i da 05 tai liéu, sir dung xong, xép 1én gia ding vi tri méi tiép

tuc sur dung tai liéu khac.

3. Khi ra vé, xép tai lidu lén gia ding vi tri, diy ghé vao gdm ban. Trudng hop

khéng xac dinh duge vi tri xép tai liéu, ban doc yéu cau can bo thu vién ho tro.

Dieu 7. Muwgn tra tai liéu
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I. Thoi han muon tai liéu tinh theo ngay duong lich, bao gom ca ngay nghi.
Néu ngay cudi cung cta thdi han duge quy dinh 1a ngay nghi, thi thoi han dugc
tinh dén ngay lam viéc gan nhat tiép theo ngay nghi dé; cu thé nhu sau:

a) Giao trinh (tr 50 ban trd Ién): vién chirc, ngudi lao dong, sinh vién chinh
quy dbi tugng chinh sach, sinh vién thuoc chuong trinh chat lugng cao va lién
két dao tao qudc té duge muon tai lidu trong thoi han tdi da 150 ngay. S6 lugng
t6i da 10 cudn;

b) Cac tai liéu khac:

- P6i véi vién chie, ngudi lao dong, ngudi hoc ciia Truong va ban doc sir
dung dich vu muon lién thu vién dugc muon tai liéu toi da 05 tai liéu trong thoi
han 15 ngay; '

- Pbi v6i ban doc than thiét ctia Thu vién (cac cong tac vién cua Thu vién,
thanh vién cau lac bo Thu vién tré, 10 ban doc st dung thu vién nhiéu nht trong
nam truoc) duge mugon t6i da 07 tai liéu trong thoi han 30 ngay.

¢) Ban doc dugc gia han 1 lan tdi da 5 ngay/1 tai liéu.

2. Ban doc phai tra hét tai liéu cta ky muon trude mai duge muon tai liéu
ctia ky tiép theo.

Pi¢u 8. Sir dung tai liéu dién tir

1. Tai liéu dién tr tai Thu vién bao gém: gido trinh, sach tham khao,
chuyén khao, tap chi khoa hoc, luan van, luan én, khoa luan tot nghiép, dé tai
nghién ctru khoa hoc, tai liéu hdi thao,... dugc sb hoa; cac co s& dir liéu khac
Truong mua/thué quyén truy cap hodc duge cap phép khai thac va st dung hop
phap bang tai khoan ca nhan hodc qua may chi proxy ctia Trudng.

2. Vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc ctia Truong dugc cép tai khoan
hodc hd trg cai dat may chu proxy dé sir dung tai liéu dién tir ctia Trudng.

3. Ban doc ngoai Truong dugc cép tai khoan stir dung tai liéu dién tir cuia
Truong theo quy dinh cua Truong hoac khi dugc lanh dao Truong phé duyét.

Piéu 9. Quan ly, sir dung tii giri do

1. Ban doc chi sir dung ti giri do khi vao thu vién; khong dé tién, tai san c6

gia tri trong tu gui do; khi vé, khoa tu, tra chia khoa.
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2. Truong hop mat chia khoa ta giri dd, ban doc phai bao ngay cho can bo
thu vién dé giai quyét. Ban doc phai dén tién thay khoa méi néu 1am mét chia

khoa hoac giir chia khéa dén hom sau.
Diéu 10. Quan ly, sir dung Phong thao luan nhom

1. Phong hoc nhom phuc vu cho viéc hoc tap, thao luan, thuyét trinh cho

nhom hoc tap theo quy mé cia phong.

2. Ban doc duoc sir dung cac trang thiét bi trong phong dé phuc vu viéc hoc

tap: may chiéu, may tinh, diéu hoa,... (néu co).

3. Ban doc thuc hién cac quy dinh vé sir dung trang thiét bi theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 5 ctia Noi quy nay.

4. Quy trinh str dung Phong thao luan nhém dugc niém yét cong khai.

Piéu 11. Sir dung may tinh, may photocopy, may scan

I. Chi str dung may tinh, may photocopy, may scan dé phuc vu hoc tap va
nghién ctru.

2. Quy trinh str dung may tinh, may photocopy, mdy scan va gia dich vu
duogc niém yét cong khai.

CHUONG 1V
DICH VU THU VIEN

A . o n Ao e oA , N e A N e
Diéu 12. Dich vu thw vién doi véi vién chire, ngudi lao dong va ngudi

hoc cua Truong

1. Vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc cua Truong dugc sir dung mién

phi cac dich vu: doc tai cho, muon vé nha; tu van, ho trg ban doc; tap huan ky

‘nang thong tin lan dau (theo ké hoach); cdp tai khoan l1an dau st dung may tinh,

cap tai khoan lan dau truy cap tai liéu dién tir & mirc co ban.

2. Vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc ctia Truong phai tra cac khoan

phi dich vu sau:

a) Cung cép ban sao (toan van hodc mot phén tai liu dé phuc vu nghién

ctru, hoc tap theo quy dinh cua phap luat);
b) Cung cap tai liéu theo yéu cau;

¢) Truy cép tai liéu dién tir (mic nang cao);



d) Ho trg nghién ctru;

d) Tap huan ky ning thong tin theo yéu cau;

¢) Cap lai tai khoan sir dung tai ligu dién tu;

f) Bién tap, in ludn an, luan van, khoa luan tot nghiép;
g) Cac dich vu thu vién c6 thu khac theo quy dinh.

3. Mirc gia, phi dich vu thu vién dbi voi ban doc trong Truong theo quy
dinh cua Truong.

Piéu 13. Dich vu thu vién ddi véi ban doc ngoai Truong

1. Pham vi céc dich vu thu vién ban doc ngoai Truong phai tra phi:
a) Lam thé thu vién;

b) Doc tai chd, muon vé nha, truy cap tai licu dién tu;

c¢) Cung céap ban sao tai liéu (toan van hoac mét phan tai liéu dé phuc vu

nghién ctru, hoc tap theo quy dinh cua phap luat);
d) Cung cép tai liéu theo yéu cau;
d) H6 trg nghién ctu;
e) Tap huan k¥ nang thong tin.
f) Cap lai tai khoan sir dung tai liéu dién tr.
g) Cac dich vu thu vién co thu khac theo quy dinh.

3. Muc gia, phi dich vu thu vién dbi véi ban doc ngoai Truong theo quy
dinh ctua Truong. '

CHUONG V
XU LY VI PHAM
Diéu 14. Hinh thire xir Iy
I. Hinh thtc nhic nhé duoc ap dung d6i véi ban doc vi pham lan dau véi
mot trong cac hanh vi sau:
a) Vi pham quy dinh tai diém a khoan 2, khoan 3, diém e khoan 4, khoan 6,
khoan 7 Diéu 5; khoan 2, khoan 3 Piéu 6 cia Noi quy nay;
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b) Mang tai liéu chua dugc ghi muon tai Thu vién dén khu vuc cbng an ninh
va bi phat hién.

2. Phat tién do tra tai liéu tré han: 2.000d/ngay/tai liéu. Trudng hop ban doc
bi mat tai liéu da bao cho can bd thu vién dé gia han, ban doc phai thuc hién thu
tuc dén hodc bdi thuong trong thdi han 14 ngay. Qua thoi han trén, ban doc
khong dén hodc boi thudng sé bi phat tré han theo quy dinh.

3. Khoa thé thu vién

a) Khoa thé 30 ngay duoc ap dung déi véi ban doc c6 nhiimg hanh vi vi pham
sau:

- Cung mdt lac vi pham tir 2 hanh vi trg 1én duoc quy dinh tai diém a khoan
2, khoan 3, diém e khoan 4, khoan 6, khoan 7 Diéu 5; khoan 2, khoan 3 Piéu 6
cua Noi quy nay;

- Vi pham quy dinh tai diém b khoan 2, diém ¢, d, f khoan 4, diém a khoan
5 Piéu 5 cta Noi quy nay;

b) Khoa thé 90 ngay: Ap dung déi vi ban doc c6 mot trong nhimg hanh vi sau:

- D bi khoa thé 30 ngdy ma van thuc hién mét trong nhimg hanh vi duge quy
dinh tai diém b khoan 2, diém d, f khoan 4, diém a khoan 5, khoan 6, khoan 7 Didu
5; khoan 2, khoan 3 Diéu 6 cuia Noi quy nay trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
dugc sir dung thé trd lai.

- Vo y mang tai liéu qua cong an ninh thu vién.

4. Truat quyén st dung thu vién: Ap dung déi voi ban doc c6 mot trong
nhimg hanh vi sau:

a) Da bi khoa thé 90 ngay ma van thuc hién mét trong nhimg hanh vi quy
dinh tai diém b khoan 2, diém ¢ khoan 4 Diéu 5 ctia Noi quy nay trong thoi han
60 ngay ké tir ngay duoc sir dung thé tré lai;

b) X¢, roc, cit xén tai lidu; ldy cip tai lidu, trang thiét bi, tai san.

5. Truét quyén str dung tai khoan thu vién sb: Ap dung dung dbi vé6i ban
doc c6 mot trong nhitng hanh vi sau:

a) DA bi khod thé 30 ngay do vi pham hanh vi quy dinh tai diém a khoan 5
Diéu 5 cuia Noi quy nay nhung van tiép tuc vi pham.
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b) Ban doc vi pham céc quy dinh tai diém b, ¢, d khoan 5 Piéu cta Noi quy nay.
6. Céc hinh thirc khéac theo quy dinh cia phap luat va quy dinh cua Truong
a) Ngoai cac hinh thie xtr ly duge quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2, khoan 3,

khoan 4, khoan 5 Diéu nay, tuy timg truong hop, ban doc c6 thé bi budc tra lai tai
liéu, thiét bi, tai san; khic phuc hau qua; budc boi thuong thiét hai dugc quy dinh
tai Diéu 17 ctia Noi quy nay.

b) Nguoi vi pham la vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc cua Truong
con co thé dong thoi bi xir Iy cac hinh thie ky luat déi véi vién chice, ngudi lao
dong hoac trur diém rén luyén, khién trach, canh cdo, dinh chi hoc tap, budc thoi

hoc dbi voi ngudi hoc theo quy dinh ctia phép luat va quy dinh cta Trudng.

¢) Nguoi vi pham la ban doc ngoai Truong con bi thong bao vé noi hoc tap,

cong tac hodc cu tra dé yéu cau phdi hop xir ly theo quy dinh.

Piéu 15. Tham quyén xu ly

1. Cén bd thu vién c¢6 tham quyén quyét dinh, ap dung hinh thirc nhéc nha,

2. Lanh dao Trung tim ¢ tham quyén:

a) Phat tién do tra tai liéu tré han quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 5 cta
NoOi quy nay.

b) Quyét dinh ap dung hinh thirc khoa thé thu vién, khéa tai khoan st dung
tai liéu dién tu.

c) Truét quyén str dung thu vién sau khi bao cao Pho Hiéu trudng phu trach.

3. Truong hgp phuc tap, lanh dao Trung tam bao cao, dé xuat Pho Hiéu
truong phu trach phuong an xur ly ban doc vi pham Noi quy thu vién.

Piéu 16. Thi tuc va thoi han xir ly

1. Hinh thirc nhic nhd duge can bo thu vién quyét dinh, xir Iy ngay khi xay
ra vi pham; ghi S6 theo d&i vi pham Noi quy Thu vién theo quy dinh.

2. Khi ban doc cd hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3, khoan 4, Diéu 14
ctiia Noi quy nay, can bg thu vién lap bién ban vi pham Noi quy thu vién, mo ta rd
hanh vi vi pham ctia ban doc, ghi S6 theo d&i vi pham Noi quy thu vién. Bién ban

phai c6 day du chir ky ctia nguoi vi pham va nguoi lap bién ban. Truong hop ngudi
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vi pham khong ky vao bién ban, hai nguoi cia ca truc ky vao bién ban. Néu ca truc

chi c6 mot nguoi thi thong bao cho lanh dao Thu vién dé xac nhan su viéc.

3. Hinh thirc khoéa thé thu vién dugc xr ly trong thoi han 3 ngay lam viéc,
ké tir ngay lap bién ban vi pham.

4. Hinh thirc truat quyén sir dung thu vién, trudt quyén sir dung thu vién s6

duogc xtr ly trong thoi han 7 ngay lam viéc.

5. Truong hop phire tap, can phai thanh 1ap Hoi dong xi ly vi pham Noi quy

‘thu vién thi thu tuc, thoi han xir y theo quy dinh hién hanh vé xtt Iy ky luét déi voi

vién churc, nguoi lao dong va nguoi hoc.
Piéu 17. Bdi thwong vat chit

I. Truong hop phai boi thuong: lam mat, 1am bén, viét ve, gach xoa, lam
hu hong tai liéu, thiét bi, tai san tai Thu vién.

2. Mirc bdi thuong dugc xic dinh trén co so thoi gia thi truong dé khéc
phuc hdu qua thiét hai va tra phi xr ly k¥ thuat tai liéu, cu thé nhu sau:

a) Boi thuong doi véi tai liéu bi mat, ban, viét vé&, gach x6a, hu hong:

- Sach dang phat hanh trén thj truong: Boi thuong sach méi dung tén sach,

tén tac gia, cling nam xuat ban hodc nam xuét ban gan nhat.

- Sach khong phat hanh trén thi truong: boi thuong bang tién, gip 3 1an gid bia.

- Tai liéu khong co gia goc: boi thuong bang tién tinh theo trang: tai lidu
tiéng Viét 3.000d/trang; tai liéu tiéng nude ngoai: 20.000 d/trang.

b) Bdi thudng phi xir ly ky thuat: Tai liéu tiéng Viét 50.000d/cuén/; tai lidu
tiéng nude ngoai: 70.000d/cudn.

¢) Lam mat, lam hu hong thiét bi, tai san: bdi thuong bing tién dé khic
phuc hau qua theo chi phi thuc té.

3. Tham quyén yéu cau bdi thuong:

Lanh dao Trung tdm yéu cau ban doc bdi thuomg khi lam mat, lam ban, viét
vé, gach x6a, lam hu hong tai liéu va yéu cau ban doc bdi thuong khi lam mat,
lam hu hong thiét bi, tai san cin cir vao hoa don, chimg tir thanh toan dé khic phuc

hau qua thiét hai.

4. Thu tuc boi thuong:
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a) Thi tuc boi thuong tai liéu moi:
- C4n bd thu vién tai cac b phan phuc vu nhan va kiém tra tai liéu;
_ Vao Sé theo dai dén sach va viét 02 phiéu thu tién xir ly k§ thuat tai liéu;

- Ban doc ndp tién tai Phong Tai chinh Ké toan va nop lai 01 Phiéu thu tién xur

ly k¥ thuét cho Thu vién;

- Can bd thu vién ghi tra tai liéu cho ban doc;

- Chuyén tai liéu cho bd phan xir ly ky thuat dé xir ly;

- Chuyén sach tr¢ lai kho va dua vao phuc vu.

b) Thu tuc boi thuong tai liéu mat:

- Can bo thu vién tai cac bd phan phuc vu kiém tra dit liéu, viét 02 Phiéu
thu tién boi thudng tai liéu mat, trong do gdm tién bdi thudng tai liéu mat va tién
xu ly ky thuat;

- Vao Sb theo doi boi thuong tai lidu;

- Ban doc ndp tién tai Phong Tai chinh Ké toan va ndp lai 1 Phiéu boi
thuong tai liéu mat cho can bo thu vién;

- Can bg thu vién xo6a tén tai liéu khdi danh sach ng trong dir liéu cia ban doc.

¢) Thu tuc bdi thudng thiét bi, tai san:

- Thu vién b4ao Phong Quan tri dé lién hé cac co sd stra chita, cung cap thiét
bi, tai san dé kiém tra, giri bdo gia stra chira, thay thé thiét bi mdi hoac xac dinh
muc thiét hai;

- Ban doc lam mat, lam hu hong thiét bi, tai san tra tién sua chira, mua

trang thiét bi, tai san méi va chi phi lap dat cho nha cung cép theo gia thuc té.
CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 18. T6 chirc thue hién

1. Giam ddc Trung tim Thong tin Thu vién ¢ trach nhiém thong bao Noi
quy Thu vién dén toan thé ban doc; nhimg diém chinh ciia Noi quy nay phai

dugc niém yét tai cac vi tri ban doc dé thay, dé doc.
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2. Vién chirc, ngudi lao dong tai Thu vién va ban doc ¢ nghia vu thyc hién
dung, thuc hién day du cac quy dinh trong NGi quy nay.

3. Trong qua trinh thyc hién Ngi quy Thu vién, néu c6 vuéng méc, cac ca
nhan, don vi phan anh v6i lanh dao Thu vién dé tdng hop, trinh Hiéu trudng sira

ddi, bd sung kip thoi cho phu hgp véi yéu cau quan ly thu vién./g/{/
. v . /



