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BOTUPHAP
TRVdNG BAI HOC LU AT HA NOI

S6:3/106/QD-DHLHN

QUYET DINH
Ban hanh Noi guy Thtr vien cua Trtrd’ng Dai hoc Luat Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC LUAT HA NOI • • • •

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Hoc lap - Ty do - Hanh phuc

Can cu Quyet dinh sd 405/CP ngdy 10 thdng 11 ndm 1979 cua Hoi ddng 

Chinh phu ve vice thdnh lap Trudng Dai hoc Phdp ly Ha Noi (nay Id Truong Dai 

hoc Luat Ha Noi);

Can cu Quyet dinh so 868/QD-BTP ngdy 07 thdng 5 ndm 2015 cua Bo trudng 

Bo Tu phdp quy dinh chuc ndng, nhiem vu, quyen han, co cdu to chuc cua Truong 

Dai hoc Luat Hd Noi;

Can cu Luat Gido due dqi hoc ngdy 18 thdng 6 ndm 2012; Luat sua ddi, bd 

sung mot sd dieu cua Luat Gido due dqi hoc ngdy 19 thdng 11 ndm 2018;

Can cu Luat Thu vien ngdy 21 thdng 11 ndm 2019;

Can cuNghi dinh so 93/2020/ND-CP ngdy 18 thdng 8 ndm 2020 quy dinh chi 

tiet mot sd dieu cua Luat Thu vien;

Can cu Nghi quydt sd 3776/NQ-HDTDHLHN ngdy 23 thdng 10 ndm 2020 

cita Hdi ddng trudng Truong Dqi hoc Luat Hd Ndi vd viec ban hanh Quy chd td 

chuc vd hoqt ddng cua Trudng Dqi hoc Luat Hd Ndi;

Can cu Quyet dinh sd 1891/QD-DHLHN ngdy 31/5/2021 ve Quy dinh chuc 

ndng, nhiem vu, quyen han vd co cdu td chuc cua Trung tarn Thdng tin Thu vien;

Xet de nghi cua Gidm ddc Trung tarn Thdng tin Thu vien.

QUYET DINH

Dieu 1. Ban hanh kem theo QuySt dinh nay Noi quy thu vien cua Truong Dai 
hoc Luat Ha Noi. • • •

Dieu 2. Quyet dinh nay cd hieu luc thi hanh kd tu ngay ky va thay the “Noi 
quy thu vien” duoc ban hanh kem theo Quydt dinh so 1861/QD-DHLHN ngay 18 
thang 9 nam 2012.
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Dieu 3. Cac dan vi thuoc Truong, vien chiic, ngudi lao dong, nguoi hoc cua 
Truong Dai hoc Luat Ha Noi va cac t6 chuc, ca nhan khac str dung Thu vien cua 
Truong co trach nhiem thi hanh Quygt dinh nay./.^/r^

Nffinhan:
- Nhu Dieu 3;
- Hieu tnrcmg (de bao cao);
- CAc Phd Hieu tnrcmg (de biet);

' - Cong thong tin Truong (de dang tin);
- Luu VT, TTTTTV.
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CONG HOA XA HOI CHU NGH1A VFET NAM • • •
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Dieu I. Pham vi dieu chinh va doi tuong ap dung

1. Noi quy Thtr vien cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi (sau day goi la Noi
quy Thu vien) quy dinh ve thoi gian phuc vu, the thu vien, trach nhiem cua can
bo thu vien va ban doc; ve viec khai thac, su dung tai lieu in, tai lieu dien tu va

' • • • • •cac tien ich thu vien kJiac; ve dich vu thu vien va viec xu ly vi pham Noi quy Thu
vien cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi tai co so chinh.

2. Noi quy nay ap dung doi vdi vien chuc, ngudi lao dong, ngudi hoc dang 
cdng tac, hoc tap tai Truong va ban doc ngoai Truong cd nhu cau su dung san 
pham, dich vu thong tin thu vien cua Truong.

Dieu 2. Thoi gian phuc vu

1. Phong doc: tu07h30 den 19h30, tu thu Hai den thu Bay (tru ngay le, let).

2. Phong muon, Phong thao luan nhdm, Phong Phat trien tai nguyen thong 
tin: thu Hai - thu Sau (tru ngay le, Tet).

Sang: tu OShOO den 11 h30

Chieu: tu 13h30 den 17h00
7 r

Can cu tinh hinh su dung cua ban doc d tung thoi diem, Giam doc Trung 
tarn Thong tin Thu vien duoc phep dieu chinh thoi gian phuc vu cho phu hop va 

thong bao cdng khai tren cac kenh thong tin.

Dieu 3. Fhe thir vien

1. The thu vien la the vien chuc, the sinh vien, hoc vien, nghien cuu sinh va 
the cap cho ban doc ngoai Truong.

BQ TU’ PHAP
TRUONG DAI HOC LUAT HAj

/TR THU’ VIEN
[ DAI HOD

k^llheoj^uyet dinh sd$^/(QD-DHLHN
Hieiytruong Fruong Dai hoc Luat Ha Noi)
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2. Khi bj mat the, ban doc phai bao cho can bo thir vien de khoa the va lam 
thu tuc cap lai tai Trung tam Cong nghe thong tin theo quy dinh ciia Truong.

CHirONG II

TRACK NHIEM CUA CAN BO THtT VIEN VA BAN DOC

• ADieu 4. Trach nhiem ciia can bo thu-vien • • •

1. Trang phuc gon gang, lich str; deo the trong thoi gian lam viec.

2. Co thai do ung xir dung mire, van minh lich sir voi ban doc, tac phong 
chuyen nghiep.

3. Tao dieu kien cho ban doc diroc sir dung tai lieu, trang thiet bi tai Thir 
vien, khong sach nhieu gay phien ha cho ban doc.

4. Dam bao thbi gian lam viec, ve sinh noi dupe phan cong phu trach.

5. Thue hien nghiem cac quy dinh cua phap luat, Truong, don vi, cac quy 
trinh chuyen mon nghiep vu va thuc hien nghiem che do bao cao. Ngubi true tai 
Phong doc, Phong muon ghi chep dien bi£n cua ca true vao So nhat ky, ban giao 
giua cac ca true.

6. Giu gin, bao quan tai san cua Truong, phat hien va xu ly ban doc vi 
pham Npi quy Thu vien theo quy dinh.

7. Quan ly, xu ly tien cupc muon tai lieu dung quy dinh, khong de thdt thoat 
tien cupc.

8. fhuc hien nghiem quy dinh ciia phap luat va ciia Truong ve phong chay, 
chua chay.

9. Thuc hien cac quy dinh cua Truong va quy dinh phap luat khac.

Dieu 5. Trach nhiem cua ban doc • • •
A A z1. Ban doc lan dau sir dung thu vien phai tham gia tap huan ky nang thong tin 

theo lich cua Thu vien (trir ban doc vang lai);

2. Trach nhiem cua ban doc khi su dung the thu vien:

a) Xuat trinh the khi vao, ra thu vien, muon chia khoa tu gui d6, tai lieu, khi 
dang ky sir dung may tinh hoac khi can bp thu vien yeu cdu;

b) Khong cho muon hoac sir dung the cua ngudi khac.
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3. Khong mang tai lieu la sach, bao, tap chi cua ca nhan vao Thu vien.

4. Trach nhiem cua ban doc khi su dung tai lieu, tai san tai Thu vien:• • • • • 7 • •

a) Khi doc hoac muon tai lieu, ban doc phai kiem tra tai lieu, neu phat hicn bi 
rach, thieu trang, ve, viet ban... phai bao ngay cho can bo thu vien de xac nhan tinh 
trang cua tai lieu;

b) Tra tai lieu da muon dung han;

c) Khong gach xoa, viet, ve, lam hu hong tai lieu, trang thiet bi, tai san;

d) Khong xe, doc, cat xen tai lieu; lay cap tai lieu, trang thiet bi, tai san;

d) Khong tu y dich chuyen, thao lap, cai dat hoac xoa cac chuong trinh 
trong he thong may tinh;

e) Khong truy cap vao cac trang web co noi dung khong lanh manh, nghe 
nhac, choi game, xem phim...;

f) Khong mang chia khoa ra khdi khu vuc Thu vien;

g) Giir gin, bao quan, tai lieu, tai san, trang thiet bi theo quy dinh cua 
Truong;

h) Cuoc va nhan lai tien cuoc muon tai lieu theo quy dinh cua Truong.

5. Trach nhiem cua ban doc khi su dung tai khoan va tai lieu dien tu:

a) Bao mat tai khoan, khong cho ngudi khac su dung tai khoan cua minh 
hoac su dung tai khoan cua ngudi khac;

b) Chi su dung tai lieu dien tu vdi muc dich giang day, nghien cuu, hoc tap; 
khong trao ddi, mua ban vi muc dich thuong mai;

c) Chi doc tai lieu dien tu, khong sao chep, su dung phan mem de tai, phat
x . . a r • a xx r xtan tai lieu dudi bat ky hinh thuc nao;

d) Tuan thu quy dinh cua phap luat, quy che cua Truong ve bao ve quyen 
so him tri tue va Noi quy Thu vien trong qua trinh khai thac, su dung tai lieu 
dien tu.

6. GiQ- trat tu; khong trao ddi, thao luan, de chuong, ndi chuyen dien thoai 
trong phdng va ngu guc trong Thu vien, khong hut thudc la, nhai keo cao su, an, 
udng, xa rac, viet, ve, ngdi gac chan len ban ghe, mang cac vat gay chay, nd vao

•A o' f 'f -A • A ••Athu vien; khong su dung may anh, dien thoai de chup tai lieu.
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Dieu 6. Sir dung tai lieu tai Phong doc

1. Ban doc chi diroc sir dung tai lieu tai cho hoac di chuyen giua cac phong 
.doc trong pham vi cong an ninh thu vien, khong mang tai lieu ra khdi Thu vien.

2. Duoc lay toi da 05 tai lieu, su dung xong, xep len gia dung vi tri moi tiep 
tuc su dung tai lieu khac.

3. Khi ra ve, xep tai lieu len gia dung vi tri, day ghe vao gam ban. Truong hop 
khong xac dinh duoc vi tri xep tai lieu, ban doc yeu can can bo thu vien ho tro.

Dieu 7. Miron tra tai lieu• •

CHlTONG in

QUAN LY, SU DUNG, KHAI THAC TAI LIEU
VA CAC TIEN ICH THU VIEN• •

7. Ton trong va thuc hien theo su chi dan cua can bo thu vien trong qua 
trinh su dung thu vien.

8. Ban doc la ngudi hoc cua Truong phai nop luan an, luan van, khoa luan 
tot nghiep de luu tru theo quy dinh cua Truong va thong bao cua Thu vien.

9. Khi tot nghiep, ngung hoc, thoi hoc, chuyen cong tac, nghi huu, ban doc 
phai hoan thanh cac nghTa vu tra/boi thudng tai lieu, tai san theo quy dinh tai Dieu 

• 17 ciia Noi quy nay (neu co) va co xac nhan cua Thu vien trudc khi lay giay chung 
nhan, bang tot nghiep, ho so, quyet dinh. Truong hop ban doc khong hoan thanh 
nghTa vu tren, Thu vien se lap danh sach va gi'ri cac don vi lien quan de nghi dung 
viec tra giay chung nhan, bang tot nghiep, ho so, quyet dinh va cac giay to khac 
(neu co).

10. Thuc hien cac quy dinh cua Truong va quy dinh cua phap luat khac co 
lien quan.

11. Truong hop can bo thu vien thuc hien khong dung quy dinh, ban doc
z

phan anh true tiep vdi lanh dao Thu vien, qua Email hoac Fanpage Thu vien 
Truong Dai hoc Luat Ha Noi hoac cac kenh thong tin khac theo quy dinh.
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1. Thai han mugn tai lieu tinh theo ngay duong 1 ich, bao gom ca ngay nghi. 
Neu ngay cudi cung cua thai han duoc quy dinh la ngay nghi, thi thoi han dirge 
tinh den ngay lam viec gan nhat tiep theo ngay nghi do; cu the nhtr sau:

a) Giao trinh (tu 50 ban tro len): vien chuc, nguoi lao dong, sinh vien chinh 
quy doi tugng chinh sach, sinh vien thuoc chuong trinh chat lugng cao va lien 
ket dao tao quoc te dirge mugn tai lieu trong thdi han toi da 150 ngay. So lugng 
toi da 10 cuon;

b) Cac tai lieu khac:

- Doi vdi vien chuc, nguoi lao dong, nguoi hoc cua Truong va ban doc su 
dung dich vu mugn lien thu vien dugc mugn tai lieu toi da 05 tai lieu trong thdi 
han 15 ngay;

r f

- Doi vdi ban doc than thiet cua Thu vien (cac cong tac vien cua Thu vien, 
thanh vien can lac bo Thu vien tre, 10 ban doc sir dung thu vien nhieu nhat trong 
nam trudc) dugc mugn toi da 07 tai lieu trong thdi han 30 ngay.

c) Ban doc dugc gia han 1 lan toi da 5 ngay/1 tai lieu.

2. Ban doc phai tra het tai lieu cua ky mugn trudc mdi dugc mugn tai lieu 
cua ky tiep theo.

Dieu 8. Sir dung tai lieu dien tir

1. Tai lieu dien tu tai Thu vien bao gom: giao trinh, sach tham khao, 
chuyen khao, tap chi khoa hoc, luan van, luan an, khda luan tot nghiep, de tai 
nghien cuu khoa hoc, tai lieu hoi thao,... dugc so hda; cac co sd du lieu khac 
Truong mua/thuc quyen truy cap hoac dugc cap phep khai thac va su dung hgp 
phap bang tai khoan ca nhan hoac qua may chu proxy cua Truong.

2. Vien chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc ciia Truong dugc cap tai khoan 
hoac ho trg cai dat may chu proxy de su dung tai lieu dien tu cua Truong. -

3. Ban doc ngoai Truong dugc cap tai khoan su dung tai lieu dien tu cua 
Truong theo quy dinh cua Truong hoac khi dugc lanh dao Truong phe duyet.

Dieu 9. Quan ly, sir dung tu giii do

1. Ban doc chi su dung tu gui do khi vao thu vien; khdng de tien, tai san cd 
gia tri trong tu gui do; khi ve, khda tu, tra chia khda.
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CHLT0NG IV

f \

2. Trirang hap mat chia khoa tu gui do, ban doc phai bao ngay cho can bo 
thu vien de giai quyet. Ban doc phai den tien thay khoa moi neu lam mat chia 
khoa hoac gitr chia khoa den horn san.

Dieu 10. Quan ly, sir dung Phong thao luan nhom

1. Phong hoc nhom phuc vu cho viec hoc tap, thao luan, thuyet trinh cho 
nhom hoc tap theo quy mo cua phong.

2. Ban doc diroc su dung cac trang thiet bi trong phong de phuc vu viec hoc 
tap: may chieu, may tinh, dieu hoa,... (neu co).

3. Ban doc thuc hien cac quy dinh ve su dung trang thiet bi theo quy dinh 
tai khoan 4 Dieu 5 cua Noi quy nay.

4. Quy trinh su dung Phong thao luan nhom duuc niem yet cong khai.

Dieu 11. Sir dung may tinh, may photocopy, may scan

1. Chi su dung may tinh, may photocopy, may scan de phuc vu hoc tap va 
nghien cuu.

2. Quy trinh su dung may tinh, may photocopy, may scan va gia dich vu 
duoc niem yet cong khai.

DICH VU TH WIEN

Dieu 12. Dich vu thir vien doi voi vien chtrc, ngiroi lao dong va ngiroi 
hoc cua Tru’d’ng

1. Vien chuc, ngudi lao dong va nguoi hoc cua Truong dupe su dung mien 
phi cac dich vu: doc tai cho, muon ve nha; tu van, ho trp ban doc; tap huan ky 
nang thong tin lan dau (theo ke hoach); cap tai khoan lan dau su dung may tinh, 
cap tai khoan lan dau truy cap tai lieu dien tu b muc ca ban.

2. Vien chuc, ngubi lao dong va ngubi hoc cua Truong phai tra cac khoan 
phi dich vu sau:

a) Cung cap ban sao (toan van hoac mot phan tai lieu de phuc vu nghien 
cuu, hoc tap theo quy dinh cua phap luat);

b) Cung cap tai lieu theo yeu cau;

c) Truy cap tai lieu dien tu (muc nang cao);
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CHU’ONG V

XU LY VI PHAM

Dieu 14. Hinh thuc xw ly

1. Hinh thuc nhac nhd dugc ap dung doi v6i ban doc vi pham lan dau voi 
mot trong cac hanh vi sau:

a) Vi pham quy dinh tai diem a khoan 2, khoan 3, diem e khoan 4, khoan 6, 
khoan 7 Dieu 5; khoan 2, khoan 3 Dieu 6 cua Noi quy nay;

d) Ho tro nghien cu'u;

d) Tap huan ky nang thong tin theo yeu cau;

e) Cap lai tai khoan sir dung tai lieu dien tu;

f) Bien tap, in luan an, luan van, khoa luan tot nghiep;

g) Cac dich vu thu vien co thu khac theo quy dinh.

3. Muc gia, phi dich vu thu vien doi vbi ban doc trong Truong theo quy 
dinh cua Truong.

Dieu 13. Dich vu thu* vien doi vd’i ban doc ngoai Truong

1. Pham vi cac dich vu thu vien ban doc ngoai Truong phai tra phi:

a) Lam the thu vien;

b) Doc tai cho, muon ve nha, truy cap tai lieu dien tu;

c) Cung cap ban sao tai lieu (toan van hoac mot phan tai lieu de phuc vu 
nghien cuu, hoc tap theo quy dinh cua phap luat);

d) Cung cap tai lieu theo yeu cau;

d) Ho tro nghien cuu;

e) Tap huan ky nang thong tin.

f) Cap lai tai khoan su dung tai lieu dien tu.

g) Cac dich vu thu vien cd thu khac theo quy dinh.

3. Muc gia, phi dich vu thu vien doi vbi ban doc ngoai Truong theo quy 
dinh cua Truong.
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b) Mang tai lieu chua dirge ghi mirgn tai Thir vien den khu vtre cong an ninh 
va bi phat hien.

2. Phat tien do tra tai lieu tre han: 2.000d/ngay/tai lieu. Trirbng hop ban doc 
bi mat tai lieu da bao cho can bo thir vien de gia han, ban doc phai thirc hien thu 
tuc den hoac boi thirong trong thoi han 14 ngay. Qua thbi han tren, ban doc 
khong den hoac boi thubng se bi phat tre han theo quy dinh.

3. Khoa the thu vien

a) Khoa the 30 ngay dirge ap dung doi vdi ban dgc co nhimg hanh vi vi pham 
sau:

- Cung mot luc vi pham tir 2 hanh vi trd len dugc quy dinh tai diem a khoan 
2, khoan 3, diem e khoan 4, khoan 6, khoan 7 Dieu 5; khoan 2, khoan 3 Dieu 6 
cua Ngi quy nay;

- Vi pham quy dinh tai diem b khoan 2, diem c, d, f khoan 4, di£m a khoan 
5 Dieu 5 cua Ngi quy nay;

b) Khoa the 90 ngay: Ap dung doi voi ban dgc co mot trong nhimg hanh vi sau:

- Da bi khoa the 30 ngay ma van thirc hien mot trong nhimg hanh vi dugc quy
•••X 9 • X 9 • 9 'dinh tai diem b khoan 2, diem d, f khoan 4, diem a khoan 5, khoan 6, khoan 7 Dieu

5; khoan 2, khoan 3 Dieu 6 cua Ngi quy nay trong thbi han 30 ngay ke tu ngay 
dugc su dung the trd lai.

- Vo y mang tai lieu qua cong an ninh thu vien.

4. Truat quyen su dung thu vien: Ap dung doi vdi ban doc cd mot trong 
nhung hanh vi sau:

a) Da bi khoa the 90 ngay ma van thirc hien mot trong nhimg hanh vi quy 
dinh tai diem b khoan 2, diem c khoan 4 Dieu 5 cua Ngi quy nay trong thbi han 
60 ngay ke tu ngay dugc sir dung the trb lai;

b) Xe, rgc, cat xen tai lieu; lay cap tai lieu, trang thiet bi, tai san.

5. Truat quyen sir dung tai khoan thu vien sb: Ap dung dung doi vdi ban 
dgc cd mot trong nhung hanh vi sau:

a) Da bi khoa the 30 ngay do vi pham hanh vi quy dinh tai diem a khoan 5 
Dieu 5 cua Ngi quy nay nhung van tiep tuc vi pham.
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b) Ban doc vi pham cac quy dinh tai diem b, c, d khoan 5 Dieu cua Noi quy nay.

6. Cac hinh thuc khac theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua Truong

a) Ngoai cac hinh thuc xu ly duQc quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2, khoan 3, 
khoan 4, khoan 5 Dieu nay, tuy tung truong hop, ban doc co the bi buoc tra lai tai 
lieu, thiet bi, tai san; khac phuc hau qua; buoc boi thudng thiet hai dupe quy dinh 
tai Dieu 17 cua Noi quy nay.

b) Ngubi vi pham la vien chuc, ngubi lao dong va ngubi hoc cua Truong 
con co the dong thbi bi xu ly cac hinh thuc ky luat dbi vbi vien chuc, ngubi lao 
dong hoac tru diem ren luyen, khien trach, canh cao, dinh chi hoc tap, buoc thbi 
hoc dbi vbi ngubi hoc theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua Truong.

c) Ngubi vi pham la ban doc ngoai Truong con bi thong bao ve noi hoc tap, 
ebng tac hoac cu tru de yeu cau phbi hop xu ly theo quy dinh.

Dieu 15. Tham quyen xir ly

1. Can bo thu vien co tham quyen quyet dinh, ap dung hinh thuc nhac nhb,
•> \

2. Lanh dao Trung tarn co tham quyen:

a) Phat tien do tra tai lieu tre han quy dinh tai diem b khoan 4 Dieu 5 cua 
Noi quy nay.

b) Quyet dinh ap dung hinh thuc khba the thu vien, khba tai khoan su dung 
tai lieu dicn tu.

c) Truat quyen su dung thu vien sau khi bao cao Pho Hieu truong phu trach.

3. Truong hop phuc tap, lanh dao Trung tarn bao cao, de xuat Pho Hieu 
truong phu trach phuong an xu ly ban doc vi pham Noi quy thu vien.

Dieu 16. Thu tuc va thbi han xb ly

1. Hinh thuc nhac nhb dupe can bb thu vien quyet dinh, xu ly ngay khi xay 
ra vi pham; ghi Sb theo dbi vi pham Nbi quy Thu vien theo quy dinh.

2. Khi ban doc co hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3, khoan 4, Dieu 14 
cua Nbi quy nay, can bb thu vien lap bien ban vi pham Nbi quy thu vien, mb ta rd 
hanh vi vi pham cua ban doc, ghi Sb theo ddi vi pham Nbi quy thu vien. Bien ban 
phai co day du chu ky cua ngubi vi pham va ngubi lap bien ban. Truong hop ngubi
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£

If.

vi pham khong ky vao bien ban, hai ngurai cua ca true ky vao bien ban. Neu ca true 
chi co mot ngubi thi thong bao cho lanh dao Thu vien de xac nhan su viec.

3. Hinh thuc khoa the thu vien duoc xu ly trong thbi han 3 ngay lam viec, 
ke tu ngay lap bien ban vi pham.

4. Hinh thuc truat quyen su dung thu vien, truat quyen su dung thu vien so 
duqc xu ly trong thbi han 7 ngay lam viec.

5. Truong hap phuc tap, can phai thanh lap Hoi dong xu ly vi pham Noi quy 
thu vien thi thu tuc, thbi han xu ly theo quy dinh hien hanh ve xu ly ky luat doi vui 
vien chuc, ngubi lao dong va ngubi hoc.

Dieu 17. Bbi thirbng vat chat

1. Trubng hop phai bbi thubng: lam mat, lam ban, viet ve, gach xoa, lam 
hu hong tai lieu, thiet bi, tai san tai Thu vien.

2. Muc bbi thubng duoc xac dinh tren co sb thbi gia thi trubng de khac 
phuc hau qua thiet hai va tra phi xu ly ky thuat tai lieu, cu thb nhu sau:

a) Bbi thubng dbi vbi tai lieu bi mat, ban, viet ve, gach xba, hu hong:

- Sach dang phat hanh tren thi trubng: Bbi thubng sach mbi dung ten sach, 
ten tac gia, cung nam xuat ban hoac nam xu£t ban gan nhik.

- Sach khbng phat hanh tren thi trubng: bbi thubng bang tien, gap 3 lan gia bia.

- Tai lieu khbng co gia gbc: bbi thubng bang tien tinh theo trang: tai lieu 
tieng Viet 3.000d/trang; tai lieu tieng nubc ngoai: 20.000 d/trang.

b) Bbi thubng phi xu ly ky thuat: Tai lieu tibng Viet 50.000d/cuon/; tai lieu 
tieng nubc ngoai: 70.000d/cubn.

c) Lam mat, lam hu hong thiet bi, tai san: bbi thubng bang tien de khac 
phuc hau qua theo chi phi thuc te.

9 X XX

3. Tham quyen yeu cau bbi thubng:

Lanh dao Trung tarn yeu cau ban doc boi thubng khi lam mdt, lam b^n, vibt 
ve, gach xba, lam hu hong tai lieu va yeu cau ban doc bbi thubng khi lam mat, 
lam hu hong thiet bi, tai san can cu vao hoa don, chung tu thanh toan de khac phuc 
hau qua thiet hai.

4. Thu tuc bbi thubng:
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' • • •a) Thu tuc boi thuang tai lieu moi:

- Can bo thir vien tai cac bo phan phuc vu nhan va kiem tra tai lieu;

- Vao Sd theo doi den sach va viet 02 phieu thu tien xir ly ky thuat tai lieu;

- Ban doc nop tien tai Phong Tai chinh Ke toan va nop lai 01 Phieu thu tien xu 
ly ky thuat cho Thu’ vien;

- Can bo thu vien ghi tra tai lieu cho ban doc;

- Chuyen tai lieu cho bo phan xu ly ky thuat de xu ly;

- Chuyen sach tro lai kho va dua vao phuc vu.

b) Thu tuc boi thuang tai lieu mat:

- Can bo thu vien tai cac bo phan phuc vu kiem tra du lieu, viet 02 Phieu 
thu tien boi thudng tai lieu mat, trong do gom tien boi thuang tai lieu mat va tien 
xu ly ky thuat;

- Vao So theo doi boi thuang tai lieu;

- Ban doc nop tien tai Phong Tai chinh Ke toan va nop lai 1 Phieu boi
A A • • A A t A • Athudng tai lieu mat cho can bo thu vien;

- Can bo thu vien xoa ten tai lieu khdi danh sach no trong du lieu cua ban doc.

c) Thu tuc boi thudng thiet bi, tai san:

- Thu vien bao Phong Quan tri de lien he cac co sd sua chua, cung cap thiet 
bi, tai san de kiem tra, gui bao gia sua chua, thay the thiet bi mdi hoac xac dinh 
muc thiet hai;

/ / A

- Ban doc lam mat, lam hu hong thiet bi, tai san tra tien sua chua, mua 
trang thiet bi, tai san mdi va chi phi lap dat cho nha cung cap theo gia thuc te.

CHUONG VI

TO CHlTC THUC HIEN• •

Dieu 18. To chirc thuc hicn • •

1. Giam doc Trung tarn Thong tin Thu vien cd trach nhiem thong bao Noi 
quy Thu vien den toan the ban doc; nhung diem chinh cua Noi quy nay phai 
dupe niem yet tai cac vi tri ban doc de thay, de doc.
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2. Vien chuc, nguai lao dong tai Thir vien va ban doc co nghTa vu thirc hien 
dung, thuc hien day du cac quy dinh trong Noi quy nay.

3. Trong qua trinh thuc hien Noi quy Thu vien, neu co vuong mic, cac ca 
nhan, don vi phan anh voi lanh dao Thu vien de tong hop, trinh Hieu truong sua 
doi, bo sung kip thoi cho phu hop voi yeu cau quan ly thu vien./^^_


